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1. Riferimenti normativi
L.e nome che costituiscono la principale base giuridica di riferimento sono di seguito indicate.

Regolamento (CE) n. 1760/2000 del 17/07/2000 Regolamento del Parlamento europeo e del Caonsiglio che
istituisce un sistema di identificazione & di registrazione dei bovini e relativo all'etichettatura delle carni bovine €
dei prodotti a base di carni bovine, e che abroga il regolamento (CE) n. 820/97 del Consiglio.

Regoiamento (CE) n. 73/2009 del 19/01/2009 che stabilisce norme comuni relative ai regimi di sostegno diretto
agli agricoltori nell'ambito della politica agricola comune e istituisce taluni regimi di sostegno a favore degli
agricoltori, e che modifica i regolamenti (CE) n. 1290/2005, (CE) n. 247/20068, (CE} n. 378/2007 e abroga il
regolamento (CE) n. 1782/2003 Pubblicato nella G.U.U.E. 31 gennaio 2009, n. L 30.

Regolamento (CE) n. 1120/2009 del 29/10/2003 recante modalita di applicazione del regime di pagamento unico
di cui al titolo ! del regolamento (CE) n, 73/2009 del Consiglio che stabilisce norme comuni refative ai regimi di
sostegno diretto nell'ambito della politica agricola comune e istituisce taluni regimi di sostegno a favore degli
agricoltori.

Regolamento (CE) n. 1280 del 21/06/2005 e s.m.i. relativo al finanziamento della politica agricola comune.

Regolamento (CE) n. 1698 del 20/09/2005, e 5.m.i. sul sostegno allo sviluppo rurale da parte del Fondo europeo
agricola per lo sviluppo rurale (FEASR).

Regolamento (CE) n. 885 del 21/06/2006 e s.m.i. recante modalita di applicazione de! regofamento {CE) n.
1280/2005 del Consiglio per guanto riguarda il riconoscimento degli organismi pagatori e di altri organismi e la
liguidazione dei conti del FEAGA e del FEASR.

Regolamento (CE) n. 1974 del 15/12/2006, recante disposizioni di applicazione del regolamento {(CE) .
1698/2005 del Consiglio sul sostegno allo svifuppo rurale da parte del Fondo europec agricolo per lo sviluppo
rurale (FEASR).

Regolamento {CE) n. 6§5/2011 del 27/01/2011 che stabilisce modalitad di applicazione del regolamento (CE) n.
169872005 del Consiglio per quanto riguarda l'attuazione delle procedure di controlle e della condizionalita per le
misure di sostegno detlo sviluppo rurale Pubblicato nella G.U.U.E. 28 gennaic 2011, n. L 25.

Regolamento (CE) n. 1122/2009 della Commissiona del 30 novembre 2009 recante modalita di applicazione
del regotamento (CE) n. 73/2009 del Consiglio per quanto riguarda la condizicnalita, la modulazicne e il sistema
infegrato di gestione e di controllo nellambita dei regimi di sostegno diretto agli agricoltori di cui al medesimo
regolamento e modalita di applicazione del regolamento (CE) n. 1234/2007 del Consiglio per quanto riguarda la
condizionalita nell'ambito del regime di sestegno per it settore vitivinicolo & s.m.i.

Linea direttrice n. 2 della Commissione Europea - Direzione Generale dell’Agricoltura e delio Sviluppo
Rurale (AGRI-2007-60982-01-00-IT), riconoscimento degli organismi pagatori ai sensi dellarticolo 6 del
regolamento (CE) n. 1290/2005 del Consiglio e dell'allegato | del regelamentc (CE) n. 885/2006 della
Commissione, in merito a delega di funzioni ad altri organismi

Legge n. 606 de! 22/07/1966 Disposizioni in materia di affitto a conduttori non coltivatori diretti. Pubblicata nella
Gazz. Uff. 6 agosto 1966, n. 195.

Legge n. 203 del 1882 "Norme sui contratti agrari”.

Legge n. 241 del 07/08/1990, recante nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto di
accesso ai documenti amministrativi e s.m.i.

Legge n. 441 del 152/12/1998 e s.m.i. Norme per la diffusione e la valorizzazione dellimprenditoria giovanile in
agricoltura. Pubblicata nella Gazz. Uff. 22 dicembre 1988, n. 298,

Decreto del Presidente della Repubblica n. 131 del 26/04/1986 e s.m.i. Approvazione del testo unico delle
disposizioni concernenti limposta di registro. Pubblicato nel Suppl. Ord. alla Gazz. Uff. 30 aprile 1986, n. 99.

Decreto del Presidente della Repubblica n. 503 del 01/04/1999 e s.m.i. regolamento recante norme per
listituzione delfla Carla dell'agricoltore e del pescatore e delfl'Anagrafe deile aziende agricole, in altuazione
dell'articolo 14, comma 3, del D.Igs. 30 aprite 1988, n. 173,

Decreto del Presidente della Repubblica n. 445 del 28/12/ 2000, testo unico delle disposizioni legislative e
regolamentari in materia di documentazione amministrativa.

Decreto Legislativo n. 173 del 30/04/1998 e s.m.. Disposizioni in materia di contenimento dei costi di
produzione e per il rafforzamento strutturale delle imprese agricale, a norma dell'articolo 55, commi 14 e 15, della
L. 27 dicembre 1997, n. 449,

Decreto Legislative n. 165 del 27/05/1999 e s.m.i. relativo alla soppressione dellA.LM.A. e di istituzione
dellAgenzia per le Erogazioni in Agricoitura (AGEA), come modificato dal D. Lgs. n. 188 del 15 giugno 2000
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Decreto Legisiativo n. 228 del 18/05/2001 e s.m.i Orientamento e modernizzazione del settore agricolo, &
norma deli'articolo 7 della L. 5 marzo 2001, n. §7.

Decreto Legisiativo n. 196 del 30/06/2003 e s.m.i., recante il codice in materia di protezione dei dati personali.

Decreto Legislativo n. 99 del 29/03/2004 e s.m.i. disposizioni in materia di seggetti e attivita, integrita aziendale
e semplificazione amministrativa in agricoltura, a norma dell'articolo 1, comma 2, lettere d), f), g), 1), e), della
legge 7 marzo 2003, n. 38.

Decreto del Ministre delle Politiche Agricole Alimentari e Forestali n. 1003 del 25/01/2008, che riconosce
'Agenzia Regionale Piemontese per I'Erogazione in Agricoltura gquale organismo pagatcre della Regione
Piemonte, ai sensi del Reg. (CE) n. 885/2006, a decorrere dal 1° febbraic 2008.

Decreto del Ministro delle Politiche Agricole e Forestali n. 618 del 11/03/2008, recante le *Linee guida per lo
sviluppo del Sistema Informativo agricolo nazionale — SIAN”.

Legge regionale n. 14 del 21/04/ 2006 (Legge finanziaria per 'anno 2006), art. 28: "Regolamento dell'anagrafe
unica delle aziende agricole del Piemonte”.

Legge regicnale n. 9 del 2007 (Legge finanziaria per I'anno 2007}, art. 11.

Legge regionale n. 9 dei 23/04/2007, art. 10, nel quale é previsto il subentro di ARPEA all'O.P.R. — Finpiemonte
Spa

D.P.G.R. della Regione Piemonte del 29/10/2007, n. 10/R, Regolamento regionale recante “Disciplina generale
dell'utilizzazione agronomica degli efiluenti zoatecnici e delle acque reflue e programma di azione per le zone
vulnerabili da nitrati di origine agricota (Legge regionale 29 dicembre 2000, n. 61)".

D.G.R. della Regione Piemonte n. 46-639 del 01/08/2005 (pubblicata sul BUR n. 35 del 01/09/2005), relativa al
sistema informativo della pubblica amministrazione piemontese. Approvazione delle "Linee guida per |a gestione
dellanagrafe unica del Fiemonte”.

Determina dirigenziale della Regione Piemonte - Direzione agricoltura n. 915 del 31/10/2008, Sistema
informativo agricolo piemontese (SIAP). Anagrafe agricola unica del Piemonte: istruzioni operative per 'iscrizione,
le variazioni e la cessazione delle posizioni anagrafiche.
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2. Definizioni
Dalle norme comunitarie ¢ nazionali vigenti sono state estrapolate le definizioni dei principali termini richiamati nel
presente documento.

Fascicolo aziendale cartaceo e informatico. |l fascicole aziendale, modello cartaceo ed elettronico riepilogativo dei
dati aziendali, & slato istituito nell'ambito dell'anagrafe a decorrere dal 30 giugno 2000, per i fini di semplificazione ed
armanizzazione (d.Igs. n. 173/1998, art. 14 com. 3). Ciascun beneficiario possiede un solo fascicolo aziendale, che
consente ['attivazione di procedimenti amministrativi in ambito agricolo e di sviluppo rurale. || fascicolo aziendale
carfaceo €& linsieme della documentazione giuridica probante le informazioni relative alla consistenza aziendale
dellimpresa ed & allineato al fascicolo aziendale informatico presente sull'Anagrafe agricola regionale (D.G.R. della
Regiane Piemonte n. 46-639 del 01/08/2005).

Fascicolo di domanda. Domanda finalizzata alia ricezione di un contributo pubblico, presentata alla PA, completa di
tutti i documenti che sono indispensabili ai fini dell'espletamento del relativo procedimento amministrativo. || fascicolo di
domanda, strutturato in modo da garantire la conservazione della documentazione archiviata, deve recare suila
copertina tutti i dati identificativi, quali denominazione e CUAA del beneficiario e campagna di finanziamento di
riferimento.

Sistema informativo agricolo nazionale (SIAN). Il SIAN (Sistema Informativo Agricolo Nazionale) & formato dal
sistema informativo agricolo della pubblica amministrazione agricola; la normativa che lo istituisce - da ultimo integrata
con il Digs, n. 99/2004 e ss.m.i. - & incentrata sulla realizzazione di un sistema di raccolta di tutte le informazioni
concernenti il comparto come strumento di conoscenza delle realta del settore a supporto delle scelte di politica agricola.

| soggetli che lo costituiscono sono il Ministero delle politiche agricole alimentari e forestali (MiPAAF), le Regioni e le
Province autonome, 'Agenzia per le erogazioni in agricoltura (AGEA), gli Organismi pagatori, I'lstituto di servizi per il
mercato agricole alimentare (ISMEA), le Agenzie regionali ed altri soggetti operanti nel comparto agricolo e rurale. 1l
MiPAAF svolge un compito istituzionale di coordinamento il soggetto responsabile della gestione del SIAN & 'AGEA, per
il tramife delfla Sistema informativo nazionale per lo sviluppo dell'agricoltura (SIN).

Sistema informativo agricolo piemontese (SIAP). || SIAP & il sistema informativo di supporto alla gestione dei
procedimenti amministrativi in materia di agricoltura e sviluppo rurale, comune a tutta la pubblica amministrazione
piemontese operante in Piemonte a partire dallinizio del 2004. It SIAP, comune a tutta la PA piemontese, allARPEA e ai
CAA, prevede funzioni di back-office per svolgere le attivitdA amministrative connesse allerogazione di fondi o a
procedimenti di aitra natura e offre agli utenti finali funziani di front-office per la verifica e il controllo dei procediment:
awviati a loro carico. L'elemento centrale del SIAP & costituito dal’Anagrafe agricola unica del Piemonte, che contiene,
per ogni beneficiario, dati cerificati attraverso la consuitazione di banche dati e la raccolta di documentazione giuridica
probante, che permettono la predisposizione, listruttoria, il controlle e il collaudo delle domande e dei procedimenti
inerenti I'agricoltura e lo sviluppo rurale. | servizi vengono erogati attraverso due portali: Rupar Piemonte, riservato ai
dipendenti delle pubbliche amministrazioni, Sistema Piemonte, dedicato alle imprese e ai CAA.

Anagrafe agricola unica del Piemonte. L’ Anagrafe delle aziende agricole e costituita da tutti i soggetti pubblici e
privati, identificati dal codice fiscale (CUAA), che intrattengono a qualsiasi titolo rapporti amministrativi efo finanziari con
la Pubblica amministrazicne. L'iscrizione all'Anagrafe agricola del Piemonte & propedeutica alla presentazione di
qualsiasi domanda di aiuto in materia di agricoltura o sviluppo rurale.

Sistema Integrato di Gestione e Controlio {SIGC). |l sistema comprende i seguenti elementi:

a) una banca dati informatizzata;

b} un sistema di identificazione delle parcelle agricole;

¢) un sistema di identificazione e di registrazione dei diritti all'aiuto ai sensi dell'articolo 21;

d) le domande di aiuto;

e) un sistema integrato di controllo;

fi un sistema unico di registrazione dell'identitd degli agricoltori che presentano domande di aiuto;

g) un sistema di identificazione e di registrazione degli animali istituito ai sensi della direttiva 92/102/CEE e de!
regolamento (CE} n. 1760/2000).

In panticolare, con riferimento ai sopraccitati punti b) e f) & fatto obbligo agli Stati Membri:
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- di provvedere, affinché le parcelle agriccle siano identificate in modo attendibile, esigendo, in particolare, che la
domanda sia corredata degli elementi e dei documenti indicati dall'autorita competente, che consentano di
localizzare e misurare ciascuna parcella agricola;

— di predisporre un sistema unico per l'identificazione degli imprenditori agricoli che presentina domande di aiuto
comprese nel sistema integrato,ai fini di un efficace controllo e per evitare la presentazicne di molteplici richieste
di aiuti a diversi organismi pagatori (aJ sensi del Regolamento CE 1782/2003 abrogato dal Reg. CE 73/2009).

Organismo pagatore (OP). Gli Stati membri riconoscono come organismi pagaton i servizi od arganismi che rispondono
alle seguenti condizioni: a) il controllo dell'ammissibiiita delle domande e, nel quadro dello sviluppo rurale, la procedura
di attribuzione degli aiuti, nenché la loro conformita alle norme comunitarie, prima di procedere all'crdine di pagamento;
b) I'esatta e integrale contabilizzazione dei pagamenti eseguili, c) I'effettuazione dei controlli previsti dalla normativa
comunitaria; d) la presentazione dei documenti necessari nei tempi e nelia forma previsti dalle norme comunitarie; &)
l'accessibilita dei documenti e la loro conservazione in modo da garantime I'integrita, la validita e la leggibilita nel tempo,
compresi i documenti elettronici ai sensi delle norme comunitarie (ai sensi del Regolamento (CE) N. 1290/2005 del
Consiglio, del 21/06/2005, relativo al finanziamento della palitica agricola comune, e ss.mm.ji.).

Sistema Gestionale degli Organismi pagatori (3G). Per tutelare gli interessi comunitari riguardo ai pagamenti di lorg
competenza gli OF si posscno dotare di un autonomo sistema gestionale in grada di controliare 'ammissibilitd delle
domande e deila loero conformita alle norme comunitarie, prima dellordinazione del pagamente. || SG & ['unico
riferimento per la certificazione dei conti e per i controlii. |l sistema gestionale é costituito dai seguenti elementi:

- le domande finalizzate ad ottenere |'autorizzazione ed it pagamento di aiuti e contributi,
- le dichiarazioni finalizzate ai controlli ed aila tenuta di schedari,
- le check-list istruttorie,
- le check-list di controlio,
— i provvedimenti di autorizzazione,
- i pagamenti effettuati,
— i dacumenti giustificativi dei pagamenti.
Nel SG ciascuna azienda & identificata attraverso il CUAA.

Il sistema gestionale dell'OF concorre e si avvale dei servizi offerti dal SIAN.

Sistema di foto interpretazione (GIS) e datc catastale. Lo strumento di certificazione delle superfici dichiarate in
fascicolo aziendale relativamente all’'utilizzo/uso/conduzione dei fondo/terrenc ai sensi del Reg. (CE} n. 73/2009 e Req.
(CE) N. 1698/2005 e dei relativi regolamenti applicativi, per tutti i procedimenti concernenti contribuli comunitari
sottostanti le regole del Sistema Integrato di Gestione e Controlio (SIGC), deve essere considerato unicamente il GIS,
pur continuando il titolo di conduzione ad essere basato sul dato de! censuario catastale.

It dato di uso/utilizzo/conduzione inserito nelia validazione del fascicolo come conduzione verra basato sul dato rilevato a
sistema GIS (superficie grafica) a valere per tutti i procedimenti di cui al paragrafo precedente, indipendentemente dalla
superficie catastale.

Agricoltore. Una persona fisica o0 giuridica o un'asscciazione di persone fisiche o giuridiche, indipendentemente dalla
personalita giuridica conferita dal diritto nazionale all'associazione e ai suoci membri, la cui azienda si trova nel territorio
della Comunita ai sensi dell'articolo 289 del trattato che istituisce la Comunita europea e che esercita un'attivita agricola.
(ai sensi de! Regolamento CE 1782/2003 abrogato dal Reg. CE 73/2009).

Azienda. L'insieme delle unila di produzione gestite dali'agricoltore, situate nel territorio di unc Stato membro (af sensi
de! Regolamento CE 1782/2003 abrogato dal Reg. CE 73/2008).

Attivitd agricola. La produzione, I'allevamento o la coitivazione di prodotti agricoli, comprese la raccolla, la mungitura,
lallevamento e la custodia degli animali per fini agricoli, nonché il mantenimento della terra in buone condizioni
agronomiche e ambientali (ai sensi delfart. 5 dei Reg. (CE) N. 1782/03 e ss.mm.ii. abrogato dal Reg. CE 73/2008 ).

Codice unico di identificazione delle aziende agricole (CUAA). Il codice fiscale dellazienda che a gualsiasi titolo
infrattenga rapporti con la Pubblica Amministrazione. In ogni comunicazione o domanda dell'azienda trasmessa agli uffici
delta Pubblica Amministrazione il legale rappresentante & obbligato a indicare il CUAA dell'azienda. Gli uffici della
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Pubblica Amministrazione indicano in ogni comunicazione il CUAA. Qualora nella comunicazione it CUAA fosse errato,
l'interessate & tenuto a comunicare alla Pubblica Amministrazione scrivente il corretto CUAA.

Unita tecnico economica (UTE). A ciascuna azienda fa capo una o pid unita tecnico-economiche; per unita si intende
linsieme dei mezzi di produzione, degli stabilimenti e delle unitd zootecniche e acquicole condotte a qualsiasi titolo dal
medesimo soggettc per una specifica aftivita economica, ubicato in una porzione di territorio, identificata nell'ambito
dell'anagrafe tramite il codice ISTAT del comune ove ricade in misura prevalente, e avente una propria autonomia
produttiva.

Centri Autorizzati di Assistenza Agricola (CAA). Il D.Lgs. 165 del 27 maggio 1999 e ss.mm.ii., art. 3 bis, stabilisce
che i CAA sono isfituiti, per I'esercizio dell'attivita di assistenza agli agricoitori, nella forma di societa di capitali, dalle
organizzazioni professionali agricole maggiormente rappresentative, o da loro associazioni, da associazioni dei
produttori e dei lavoratori, da associazioni di liberi professionisti e dagli enti di patronato e di assistenza professionale,
che svolgono servizi analoghi, promossi dalle organizzazioni sindacali.

La Regione Piemonte, con D.G.R. n. 46-639 del 01/08/2005 ("Linee guida per fa gestione delfanagrafe unica del
Piemonte"), ha stabilito che il fascicolo aziendale deve essere depositato presso il CAA prescelto che garantisce la
conservazione e [a disponibilita in qualsiasi momento dei documenti depositati, per ottemperare ai controlli disposti dalla
PA. |l titolare dell'azienda che richiede liscrizione nellanagrafe agricola unica, individua il CAA gestore del proprio
fascicolo aziendale, conferendogli specifico mandato scritto e fomendo la decumentazione necessaria a certificare le
informazioni dichiarate. || mandato conferito comprende la conservazione della documentazione probante e I'immissione
dei dati nell'anagrafe agricola unica.

L'ARPEA sottoscrive una convenzione ¢on i CAA, ai fini della tenuta dei fascicoli di competenza piemontese.

Documento cartaceo. Con il fermine documento cartaceo si intende sia il supporto che il contenuto che in esso viene
rappresentato; tramite la sottoscrizione autografa viene identificata la persona che ne assume la patemita, se ne
sancisce I'autenticita ed il sottoscrittore stesso fa propri | contenuti rappresentati nei documento.

Documento informatico. Un documento informatico pud essere riprodotto infinite volte, ottenendo copie assolutamente
conformi all'originale. |l cantenuto & svincolato dat suppeorto. Per restituire al documento informatico gli stessi requisiti
assolti dalla sottoscrizione autografa di un documento cartaceo occorre, quindi, un tipo di autenticazione come la firma
digitale, che attribuisca al contenuto del documento informatico piena validita legale, ciog autenticita e non ripudiabilita.

Particella catastale. Porzione di territario identificata univocamente dal catasto terreni dall Agenzia del Territorio ovvero
nell ambito dell’ex catasto austroungarico per i territori ove quest'ultimo é ancora atiivo.

Parcella agricola. Porzione contigua di terreno, nell'ambito di un'isola aziendale (compresa in un foglio catastale e
condotta da un'unica azienda), con occupazione del suolo omogenea per macrouso.
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3. Principi generali

1. ARPEA Piemonte, in qualita di Crganismo Pagatore Regionale (OFR) e come previsto dalla normativa
comunitaria per l'esecuzione dei pagamenti a valere sui fondi comunitari, ha la necessitd di svolgere
preliminarmente controlli amministrativi e tecnici al fine di verificare gli elementi che giustificano i pagamenti ai
richiedenti.

2. La verifica di questi elementi & garantita dall’esecuzione di contralli amministrativi ed ispettivi del
sistema di gestione delle domande e delle dichiarazioni.

3. | documenti relativi alle domande autorizzate e ai controlii effettuati pessono essere conservati da aitri
organismi delegati; in questo caso, occorre fare riferimento a procedure che consentano di registrare |'ubicazione
di tutti i documenti pertinenti a pagamenti specifici e di metterli a disposizicne ai fini del controllo.

4. Tale necessitd primara ha indotto 'ARPEA ad organizzare, attraverso un adeguato strumento
informatico e documentale, la gesticne deile domande e la gestione delle dichiarazioni dei produttori ivi compresa
la relativa documentazione.

5. Induce inoltre 12 necessita di procedere, prima (e talvolta anche dopo) I'autorizzazione dei pagamenti,
alla verifica di parametri fisici corretti & non duplicati, attraverso un sistema integrato.

6. Tali necessita hanno determinato I'esigenza di costituire un fascicolo aziendale elettronico, il cui
contenuto risulti allineato ad un fascicolo aziendale cartaceo.

7. Il fascicolo & I'insieme delle informazioni dichiarate dall’'azienda, controllate, verificate ed accertate in
modao univoco attraverso il Sistema Integrato di Gestione e Controllo (SIGC), integrate con le informazioni gia
presenti sulle banche dati del Sistema Informativo Agricolo Nazionale (SIAN).

8. Il fascicolo aziendale elettronico e quelto cartaceo hanno il compitc esclusivo di assicurare un processo
di semplificazione amministrativa per il produttore e di certezza documentale dei pagamenti autorizzati, in quanto
contengono l'insieme dei documenti ed informazioni essenziali comuni ai diversi procedimenti.

9. La Regione Piemaonte ha costituito 'Anagrafe delle aziende agricole piemontese, ai sensi del DPR
503/99; pertanto {ARPEA, ove occorrano, assume le informazioni tramite it Sistema Informativo per I'agricoltura
del Plemonte (SIAP).

10. L'introduzione det fascicolo aziendale elettronico € coerente con il passaggio, delineato dalla Riforma
PAC, da un sistema di aiuti per ambiti di intervento ad una visione piu globale dell'azienda.

11. Il fascicolo elettronico, mediante I'organizzazione delle informazioni nella banca dati del SIGC ed in
rapporto di complementarietd con le informazioni desumibili da altre banche dati certificate, consente di definire i
patrimonio produttivo dell’azienda. La validazione del dato elettronico viene formalizzata da parte dell'agricoltore
tramite la sottoscrizione della dichiarazione di consistenza aziendale. Tale documento & propedeutico alla
presentazione di qualsiasi tipologia di domanda di aiuto e/o di pagamento.

12. | documenti cartacei presentati dall'azienda sono trattati secondo le modalita di conservazione e
pratocollazione di seguite indicate all’Allegato 1.

13. Non costituiscono documenti del fascicolo aziendale le domande e le dichiarazioni rese dal produttore
in oftemperanza di disposizioni comunitarie & nazionali in quanto tracciate nel SIAP. Sono parte integrante del
fascicolo aziendale elettronico le informazioni propedeutiche per la predisposizione delle domande e delle
dichiarazioni.

14. Ogni azienda ha I'cbbligo di costituire ed aggiornare il proprio fascicolo aziendale elettronico e, ove
necessario, cartaceo, ai sensi del DPR n. 503/09. Nel caso la tenuta di detto fascicolo sia delegata ad un soggetto
terzo, il titolare o il rappresentante legale dell'azienda deve sottoscrivere un mandato unico ed esclusivo.

15, Come indicato nefla Circolare AGEA n® ACIU.2008.817 del 23/04/2008 “Integrazioni al Manuale del
fascicolo aziendale™ (che integra e modifica la Circ. n® ACIU.2005.210 del 20/04/2005 e la Circ. n® ACIU.2007.925
del 08/11/2007), ogni azienda costituisce un fascicolo unico aziendale presso 'OPR competente sulla base della
propria sede legale o, nei casi di impresa individuale, della residenza del titolare del corrispondente CUAA. Le
domande e le dichiarazioni sono presentate allo stesso OPR. Qualora I'azienda trasferisca ia propria sede legale
0 il titolare dellimpresa individuale la propria residenza presso un diverso OPR, 'AGEA Coordinamento, su
semplice richiesta dellinteressato, verificata 'assenza di doppi mandati intestati allo stesso CUAA autorizza il
trasferimenic del fascicolo unico aziendale presso il nuovo OPR (vedere capitolo 9. "Trasferimento di fascicolo
aziendate in Organismo Pagatore diverso da quello di competenza™).

186. Sempre come indicato nella Circolare AGEA n® ACIU.2008.617 del 23/04/2008 “Integrazioni al
Manuale del fascicolo aziendale”, in deroga al principio generale enunciato al punto precedente, un'azienda con
una ¢ piu UTE localizzate in territori ricadenti nella competenza di pit OF, put chiedere di costituire il fascicolo
unico aziendale in territorio diverso da guello della sede legale o di residenza, purché in esso sia presente almeno
una UTE deilazienda interessata. Essa deve inoltrare apposita richiesta al’OP competente per sede legale,
allOPR prescelio e alFAGEA Coordinamento. L'OPR competente e responsabile & individuato, nell'ambito del
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SIAN al termine dell’istruttoria (vedere capitalo 9: "Trasferimento di fascicolo aziendale in Organismo Pagatore
diverso da quello di competenza”).

17. Il fascicolo aziendale elettronico & |'unita di base sia del SIGC che del SIAP e costituisce fonte
obbligatoria per la compilazione di domande e dichiarazioni da presentare allOPR.
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4. Sistemi informativi condivisi

Al fine di assicurare 'armonizzazione delle procedure di registrazione e consultazione dei dati di interesse per le
verifiche incrociate richieste dal SIGC, il SIAP & uniformato alle specifiche di cui alla Circolare AGEA n. ACIU.2005.210
del 20/04/2005, con particolare riferimento alle informazioni di carattere alfanumerico (dati anagrafici, teritoriali,
zootecnici, ece.) e grafico (ortofoto, catasto dei terreni, superfici non seminabili, ecc.).

A tale scopo & definito I'insieme di regole che consentono di implementare it fascicolo aziendale elettronico sulla base
degli specifici compiti istituzionali svolti direttamente dal’ARPEA Piemonte o attribuiti a soggefti terzi.

La base dati condivisa consente di certificare le infermazioni presenti nel fascicolo aziendale elettronico, attraverso un
percorso logico, di sequilo rappresentato:

a) Sottoscrizione del mandate unico ed esclusivo per la tenuta del fascicolo;

b) Costituzione / aggiornamento del fascicolo;

c) Gestione ed archiviazione dei documenti di supporto alla base dichiarativa;

d) Controlli amministrativi attraverso l'utilizzo di banche dati interne ed esterne al SIAP;
e) Validazione dei dati;

f Gestione dell'opzione di trasferimento di OP in casi debitamente motivati.

SIAN - Sistema informativo agricolo nazionale

' SIAN (Sistema Informativo Agricolo Nazionale) & formate dal sistema informativo agricolo della pubblica
amministrazione agricola; la normativa che lo istituisce - da ultimo integrata con it Dligs. n. 89/2004 e ss.mi - &
incentrata sulla realizzazicne di un sistema di raccolta di tutte le informazioni concementi il comparto come strumento di
conoscenza delie realta del settore a supporto delle scelte di politica agricola.

| soggetti che lo costituiscono sono il Ministero delle politiche agricole alimentari e forestali (MiPAAF), le Regioni e le
Province autonome, I'Agenzia per le erogazicni in agricoltura (AGEA), gli Organismi pagatori, I'lstituto di servizi per il
mercato agricolo alimentare (ISMEA), le Agenzie regionali ed aitri soggetti operanti nel comparto agricolo e rurale. |l
MIPAAF svolge un compito istituzionale di coordinamento |l soggetto responsabile della gestione del SIAN & 'AGEA, per
il tramite del Sistema informativo nazionale per lo sviluppo dell'agricoltura {SIN).

Sono interlocutori del SIAN (in termini di alimeniazione/fruizione dei processi e delle infarmazioni): i sistemi infarmativi
non agricoli della pubblica amministrazione e delle camere di commarcio, i sistemi informativi di soggetti diversi dalla
pubblica amministrazione ed i cittadini utenti.

Il SIAN, allo stato attuale del suo processo evolutivo, & la risultante dell'insieme dei sistemi informativi dei soggetti
pubblici agricoli, 'infrastruttura attraverso cui & possibile rendere disponibili i dati "da tutti” "verso tutti”, pur garantendone
il dominio e la respansabilita, lo strumento attraverso cui attuare la semplificazione amministrativa nei confronti dei
produttori, il garante della certificazione delle informazioni, utilizzando banche dati pubbliche interne ed esterne al mondo
agricolo, un catatogo di dati, di servizi, di applicazioni e di procedure da tenere presenti nefl’ambito delle sviluppo di
specifici interventi di automazione al fine di tenere presente le possibilitd di oftimizzazione basate sul riuso di applicazioni
e dati.

Con Decreta n. 618 del 11/03/2008 it Ministro delle Politiche Agricole e Forestali ha appravato le “Linee guida per lo
sviluppo del sistema informativo agricclo nazionale”, definendo il SIAN guale sistema dei sistemi centrali e regionali,
comprendendo pertanto il sistema informativo agricolo piemontese, di seguito denominato SIAP, all'interno del SIAN.

SIAP - Sistema informativo agricolo piemontese

il SIAP & il sistema informativo di supporto alla gestione dei procedimenti amministrativi in materia di agricoltura e
sviluppo rurale, comune a tutta la pubbiica amministrazione piemontese operante in Piemcnte a partire dall'inizio del
2004. Il SIAP, comune a tutta la PA piemcntese, allARPEA e ai CAA, prevede funzioni di back-office per svelgere le
attivita amministrative connesse all'eregazione di fondi o a procedimenti di altra natura e offre agli utenti finali funzioni di
front-office per la verifica e il controllo dei procedimenti avviati a loro carico. L'elemento centrale del SIAP & costituito
dall'Anagrafe agricola unica del Piemonte, che contiene, per ogni beneficiaric, dati certificati attraverso ia consultazione
di banche dati e la raccolta di documentazione giuridica probante, che permettono la predisposizione, listruttoria, il
controllo e il collaudo delle domande e dei procedimenti inerenti I'agricoltura e lo sviluppo rurale. | servizi vengono
erogati attraverso due portali: RuparPiemonte, riservato ai dipendenti delle pubbliche amministrazioni, SistemaPiemeonte,
dedicato alle imprese e ai CAA.

L'Anagrafe aziendale piemontese, consultabile da utenti abilitati sui portali intemet della Regione Piemonte, consta di
varie funzionalita:

- Ricerca azienda: permette, per ogni azienda, di visualizzare ed aggicrnare sia i dati anagrafici che i dati inerenti
la sua consistenza;
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- Ricerca terreno: funzionalita per la ricerca di particelle catastali che consente di visualizzare ‘e informazioni di
dettaglio per ogni mappale, quali i dati ferritoriali, le aziende che lo hanno in conduzione nonché l'indicazione
sull'uso del suolo; & inoltre possibile effetiuare operazioni di aggiomamento dei dati inerenti la singola particella
catastale;

- Ricerca persona: permette la ricerca di un'azienda mediante i dati di una persona fisica ad essa collegata, sia
can ruclo attivo che con ruoto ormai chiuso;

- Ricerca notifiche: funzionalita per la ricerca e gestione delle comunicazioni tra la P.A. di competenza ed il
gestore del fascicolo di un'azienda;

- Reportistica e eslrazione dati: funzionalitd predisposte, rispettivamente, per la creazione di report e per
I'estrazione dei dati.

Anagrafe agricola unica del Piemonte

L'Anagrafe delle aziende agricole & costituita da tutti i soggetti pubbtici e privafi, identificati dal codice fiscale (CUAA),
che intrattengono a qualsiasi titolo rapporti amministrativi e/o finanziari con la Pubblica amministrazione. L'iscrizione
al'Anagrafe agricola del Piemonte & propedeutica alla presentazione di qualsiasi domanda di aiutoc in materia di
agricoltura o sviluppo rurale. | contenuti informativi dell Anagrafe sono:

— dati anagrafici;

— ubicazione dell'azienda e delle unita tramite il codice ISTAT di cui all’articolo 1, comma 3;
~ legale rappresentante e sede legale;

- dati di produzione, trasformazione e commercializzazione;

- consistenza zootecnica complessiva dell'azienda ¢ delle singole unita;

- consistenza territoriale, titolo di conduzione e individuazione catastale, ove esistente, degli immobili,
comprensiva dei dati aereo-fotogrammetrici, cartografici e del telerilevamento in possesso dell'amministrazione;

- domande di ammissione a programmi di intervento concernenti I'applicazione di regolamenti comunitari e
nazionali in materia di aiuti e sovvenzioni e stato dei singoli procedimenti;

— quantitativi di riferimento individuali assegnati per ciascun settore di intervento sulla base di normative
comunitarie e nazionali nonché eventuali atti di cessione o acquisizione di quote;

- risultanze dei controlli amministrativi, ivi compresi i controlli preventivi integrati basati sullimpiego del
telerilevamento (da aereo e satellite) ed i sopralluoghi presso le aziende, previsti dalla normativa comunitaria e
nazionale, esequiti dall'amministrazione;

- erogazioni eseguite dall'amministrazione e stato dei relativi procedimenti di incasso,
- eventuale ente associativo delegato dail'azienda;

- dati relativi a fatti e atfi giuridici intervenuti relativi all'azienda, quali contratti e successioni, risultanti
all'amministrazicne;

- dati relativi all'iscrizione al registro del naviglio-peschereccio,
— impianti acquicoli per la produziong ittica;
— dati relativi all'accesso a fondi strutturali;

- ogni altra informazione risultante alla pubblica amministrazione, centrale o locale, nonché agli altri utenti a
qualsiasi fitclo abilitati al'accesso all'anagrafe, aftinente all'esercizio dell'atlivitd economica svolta.
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5. Iscrizione all’Anagrafe agricola del Piemonte

Le Regioni assicurano la realizzazione dell'Anagrafe delle aziende agricole, di cui al decreto del Presidente della
Repubblica n. 503 del 1989. Nel caso di banche dati decentrate detenute dai soggetti di cui all'articolo 8, comma 1,
leftera a), del decreto del Presidente della Repubblica n. 503 del 1899, 'AGEA assicura le condizioni previste dali'articolo
19, comma 2, del regotamento (CE) n. 1782/2003 abrogato dal Reg. CE 73/2009. (Fonte: Decreto legislativo 99/2004).

L'iscrizione al’Anagrafe delie aziende agricole del Piemonte & propedeutica alla presentazione alla Pubblica
Amministrazione di istanze in materia di agricoltura e sviluppo rurale.

Tutti coloro che intendono presentare domande, dichiarazioni o denunce relative all'erogazione di aiuti cofinanziati da
Unione Europea e Regione Piemonte in materia di agricoltura e sviluppo rurale devono quindi iscriversi all’Anagrafe
agricola piemontese.

tn base a quanto stabilito dalle “Linee guida per la gestione deli'anagrafe unica del Piemonte” (D.G.R. Regione Piemonte
n. 46-632 del 1/8/2005) e dalla determina regionale “Sistema informalivo agricolo piemontese (SIAP). Anagrafe agricola
unica del Piemonte: istruzioni operative per liscnzione, le variazioni e la cessazicne delle posizioni anagrafiche” (D.D.
Direzione agricoltura n. 915 del 31/10/2008), occorre distinquere | procedimenti e i soggetti coinveiti per l'iscrizione
allAnagrafe e le successive costituzione e gestione del fascicolo aziendale, a seconda che l'istanza sia stala presentata
da un'azienda agriccla o da un soggetto di diverso tipo.

| soggetti coinvolti nell operativita dell’ Anagrafe agricola def Piemcnte sona schematizzati nella tabella seguente.

Soggetti interegsatl alla creazione di Iscrizione in Anagrafe agricola Presentazione delle
una posizione anagrafica domande di aiuto
aziende agricole CAA » CAA
oppure:

(con abbligo di costituzione del fascicolo > compilazione on iine
aziendale)
- enti pubblici CAA » CAA
— enti a prevalente partecipazione oppure:

pubblica » compilazione on line

- aziende artigiane

~ aziende commaerciali non operanti in
modo esclusivo nel settore primario

— societa di servizi

- aziende agroalimentari

— operatori forestali

- ent! di formazione professionale

- enti pser la promozione dei prodotti
piemontesi
consorzi irrigui

- consorzl di difesa

— consorzi di tutela

— organiaazioni dei produttori I . . . mmmmmaad s cr e = o m am e e e v e m i ——————

- privati cittadini P.A.: » compilazicne on line

- Regicne

(senza obbligo di costituzione del _ Province

fascicolo aziendale)

5.1. Azienda agricola

Nei casi in cui il detentore del fascicolo sia un soggetto diverso dalla pubblica amministrazione occorre acquisire
apposito mandato unico ed esclusivo sottoscritto da parte del titolare o rappresentante legaie dell'azienda.

Come specificato nelle “Linee guida per la gestione delfanagrafe unica del Piemonte” (D.G.R. Regione Piemonte n. 46 —
639 del 1/8/2005), per le aziende agricole liscrizione al’Anagrafe viene eseguita dai CAA , che procedono anche a
costituirne il fascicolo aziendale ¢ ad aggiornarlo gualora gia esistente.

L'organismo di cocrdinamento degii OP, perseguendc |'omogenea applicazione del presente manuale a livello nazionale, garantisce
I'interazione con le corrispondenti funzioni di caordinamento det soggetti terzi delegati, tra I'altro alla tenuta del fascicolo aziendale.
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Tali attivita vengono svolte previa softoscrizione di un mandato?® tra 'azienda e il CAA e sono gratuite per {'azienda
stessa.

Il Decreto del MiPAAF del 27/03/2008 fissa le attivitd che pud svolgere il CAA e i requisiti minimi di garanzia e di
funzionamento cui deve rispondere.

Il CAA é tenuto ad acquisire dal soggetto mandante, apposito mandato scritto ad operare per suo conto, da cui deve
risultare l'impegno, da parte del soggetto stesso, di:

a) fornire al CAA dati completi e verifieri;
b) collaborare con il CAA ai fini del regolare svolgimento delle attivita affidate;
c) consentire ['attivita di controllo del CAA nei casi previsti per Ieggea.

| sottoscrittori con il mandato si impegnano, tra I'altro, a fornire informazioni e documenti completi e veritieri utili ad
identificare I'agricoltore ed accertare i titoli di conduzione delle unita produttive dell’azienda.

Al fine della costituzione del fascicolo aziendale elettronico il soggetto delegato ha la facolta di accedere al sistema
informativo limitatamente alle funzioni atte al corretto svoigimento delle proprie specifiche competenze.

Il soggetto delegato deve acquisire nel sistema informativo le seguenti informazioni:

la data di inizio del mandato;

ta data del’eventuale revoca del mandato;

il n. del documento di riconoscimento del titolare o dei rappresentante legale dell’azienda;

il tipo del documento di riconoscimento;

ia data del rilascio del documento di riconoscimenio;

la data di scadenza del documento di riconoscimento.

|l detentore del fascicolo raccoglie e conserva, sotto la propria responsabilita, tutti | documenti previsti,

Le informazioni presenti nel fascicolo aziendale elettronico e i documenti minimi per la costituzione del fascicolo
aziendale cartacec scno elencati nell' Allegato 1.

Si precisa che non devono essere acquisiti i documenti cartacei contenenti informazioni che posscno essere reperite
presso banche dati di altre pubbliche amministrazioni, in quanto tali informazioni sono automaticamente verificabili.
Tali dati sono quelli desumibili da:

a) Anagrafe tributaria (partita iva, codice fiscale);

b) Catasto {visura catastale);

c) Banca dati nazionale zootecnia (registro di stalla, passaporto, spostamento degl animali, modello 7);
d) Registro delle imprese delle Camere di commercio.

Il SIAP acquisisce, ove presenti, le informazioni attraverso i servizi SIAN.
In fase di prima costituzione del fascicolo aziendale elettronico I'inserimento di una particella nella consistenza territoriale
aziendale pud essere effettuato attraverso I'acquisizione delle informazioni desunte dai documenti giustificativi oppure
pud essere recuperata da eventuali atti amministrativi presenti nel SIAP.

La coslituzione del fascicolo aziendale é propedeutica alla presentazione di qualsiasi atto dichiarativo volto al
riconoscimento di un premio, di un contributo o di un diritto ed & sostanziato dalla raccoita dei necessari documenti
presentati dallimprenditore agricolo.

Per la gestione dei mandati, i CAA si attengono a quanto stabiito nella convenzicne sottoscritta con ARPEA.

3 . - ) , .

in base a quanto stabilito in apposita manualistica dellOFR, i CAA sono sottoposti a valutazione annuale da parle dellARPEA. In
linea con l'impostazione del SIAN e con quanto stabilito nella convenzione (sottoscritta dal’ARPEA e dai CAA che agiscono sul territorio
piemontese), il processo di controllo sulla funzione delegata ai CAA si articela in due filoni primari:

Iy il riscontro di eventuali irregolaritéd nel fascicelo aziendale, cartaceo ed elettronico, anche in considerazione delle eventuall
conseguenze sugli ulteriori procedimenti amministrativi derivanti dalle stesso. |l riferimento per I'effettuazione di tale controllo
& |la sede operativa;

fly irequisiti organizzativi e di funzionamento delle sedi CAA di cui ai precedenti articoli 5 & 6, da intendersi sia sedi operative sia
di coordinamento e rappresentanza.

Tutti i CAA convenzionati con FARPEA sono soggetti a controilo. La Circolare AGEA n. 10 del 16/04/2008, relativa alle verifiche presso
le sedi CAA sulla struttura operativa informatica e sulla tenuta dei fascicoli aziendali, specifica la procedura per |a risoluzione delle
irregolarita riscontrate in occasione dei controlli effettuati dagli enti preposti ("Ravvedimentc operosa”).
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| documenti inseriti nel fascicolo sono sottopasti ai seguenti trattamenti:
1. Classificazione del documento. La classificazicne & operata suila base delle codifiche sfabilite dall ARPEA.

2.Asseghazione del numero di protocollo. | numero di protocolio, automaticamente assegnato dal SG
dell ARPEA, & univoco ed i dati identificativi dei protocollo deveno essere apposti sul documento interessato.

3.Riepilogo documenti del fascicolo. L'elenco dei documenti sottoscrittc dal titolare dellimpresa o dal suo
rappresentante legale costituisce validazione del fascicolo aziendale ed & tenuto nel fascicolo cartaceo.

5.2. Soggetto diverso dall’azienda agricola

In conformita con la Determina regionale "Sisterna informativo agricolo piemontese (SIAP). Anagrafe agricola unica del
Piemante. istnuzioni operative per liscnzione, le varazioni e la cessazione delle posizioni anagrafiche” {D.D. Direzione
agricoltura n. 915 del 31/10/2008), ai sensi delle Linee guida per Ia gestione dell'Anagrafe agricola del Piemonte (art.
12), possono iscriversi all'Anagrafe presso la Pubblica Amministrazione, senza costituzione del fascicolo aziendale, tutti
gli enti pubblici, gli enti a prevalente partecipazione pubblica, le aziende artigiane e le aziende commerciali che non
operano in modo esclusivo nel settore primario. Possono altresi rivolgersi direttamente alla Pubblica Amministrazione i
privati cittadini, gli operatori forestali, le aziende che operano nel settore agroalimentare, i consorzi irrigui, i consorzi di
difesa, i consorzi di tuteia, gli enti per la promozione dei prodotti piemontesi, gli enti di formazione professionale, le
societa di servizi, le organizzazioni dei produttori.

Tali soggetti, ai fini dell’iscrizione all'Anagrafe agricola del Piemonte, possono rivolgersi ai seguenti uffici competenti:

- Regione Piemonte - Direzione Agricoltura

- Provincia di Alessandria - Direzione Agricoltura

- Provincia di Asti - Servizio Agricoltura - Ufficio anagrafe

- Provincia di Biella - Servizio Agricoltura- Ufficio U.M.A.

- Provincia di Cuneo - Settore Agricoltura -Ufficio U.M.A.

- Provincia di Novara - Settore Agricoltura - Ufficio produzioni zootecniche e UM.A.

- Provincia di Torino - Servizio Agricoltura

- Provincia del Verbano Cusio Ossola - |l Settore - Servizio Agricoltura - Ufficio U.M.A.
- Provincia di Vercelli - Settore Agricoltura

Le aziende possono rivolgersi alla Regione Piemonte o all'ufficio provinciale della provincia in cui ricade la sede legale o
la principale unita produttiva presente in Piemonte, nel caso di aziende con sede legale collocata fuari regione.

| privati possono rivalgersi alla Regione Piemonte o ail'ufficio provinciale della Provincia di residenza.

Per ciascuna delle singole maodalita operative (iscrizione, variazione, cessazione del soggetto sufl Anagrafe agricola) la
Regione Piemonte ha predisposto apposita modulistica, nonché un’approfondita guida per la compilazione, disponibili
nella sezione ‘“modulistica” delle pagine dell'agricoitura del sito istituzionale della Regione Piemonte
(http:/fwww .regione. piemonte.it/agri), scaricabili nei formati word o pdf.

| moduli devono essere sottoscritti per esteso ed in forma leggibile dal richiedente o dal legale rappresentante
dell'impresa interessata e devono essere accompagnati dalla fotocopia conforme all’originale leggibiie di un documento
d’identita in corso di validita di colui che scttoscrive ia richiesta.

Tutti i moduli sottoscritti per Fiscrizione in Anagrafe agricola, per fa richiesta di variazione dei dati e per la cessazione
costituiscono dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta ai sensi del DPR n. 445/2000, e pertantc le informazioni rese
sono soggette alle sanzioni penali previste in caso di dichiarazioni non veritiere e mendaci.

La documentazione deve pervenire ad uno degli uffici competenti a mezzo fax, posta ordinaria o tramite un incaricato.
Non sono acceftati eventuali invii effettuati a mezzo posta elettronica ordinaria. In caso di consegna a mano, i moduli
possono essere sottoscritti dagli interessati in presenza de! dipendente addetto alla ricezicne delle richieste d'iscrizione,
previa presentazione di un documento d’identita in corso di validitd. La documentazione deve essere inviata o
consegnata unitamente alla lettera di accompagnamento.

La conferma del’avvenuta iscrizione, variazione, cessazione dell'impresa o del privato nellAnagrafe agricola verra
inviata alla casella di posta elettronica indicata.

Modalita operative: iscrizione

La richiesta d'iscrizione al’Anagrafe agricola del Piemante € propedeutica alla presentazione di qualsiasi domanda di
aiuto in materia di agricoltura o sviluppo rurale.

Essa deve essere formalizzata attraverso la compilazione di uno dei due moduli appositamente definiti, uno per le
imprese (mod. [.1) e uno per i privati (mod. P.1), integrato dal modulo per la dichiarazione delle superfici oggetto di
contributo {mod. T.1) quando le domande di aiuto interessanc immobili (terreni e fabbricati). Tali modelli sono disponibili
nella sezione “modulistica” delle pagine dell'agricoltura del sito istituzionale della Regione Piemonte
(hitp://www.regione.piemonte.itfagri), scaricabili nei formati word o pdf.
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Modalita operative: variazione

| richiedenti sono tenuti a comunicare tempestivamente eventuali variazioni successive all'iscrizione nell Anagrafe
agricola del Piemonte.

Per i privati & previsto I'uso di un unico modulo (mod. P.2), mentre le imprese possono disporre anche di uno specifico
modulo per le richieste di variazione attinenti le unita produttive aziendali {(mod. 1.3), variazioni che devona sempre
essere coerenti con le informazioni depositate presso il Registro delle imprese della Camera di Commercio.

Modalita operative: cessazione

| richiedenti o gli eventuali eredi sono tenuti a8 comunicare tempestivamente la cessazione ai fini della chiusura della
posizione in Anagrafe agricola.

La richiesta di cessazicne di un soggetto privato o di un'impresa iscritta al’ Anagrafe agricola del Piemonte deve essere
formalizzata attraverse la compilazione di uno degli appositi moduli (mod. 1.4 per le imprese, mod. P.3 per i privati).
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6. Gestione e aggiornamento del fascicolo aziendale

Avvenula la costituzione del fascicolo, ogni soggetto potra attivare la procedura amministrativa in proprio tramite
collegamento web sul sistema informativo della Regione Piemante, secondo le disposizioni riportate nei singoli bandi.

Come anche indicato nella Circolare AGEA n. 23 del 24/04/2003 {pubhlicata sul Supplemento ordinario alia Gazzetta
Ufficiale n. 129 del 06/06/2003), i documenti che devano essere comungue presenti nel fascicolo aziendale sono di
seguito efencati. Al riguardo si specifica che i documenti devono essere prodotti solo e soltanto qualora le informazioni in
essi riportate non siano reperibili presso banche dati di altre pubbliche amministrazioni. Tali informazioni rappresentano
infatti a tutfi gli effetti informazicni cenificate e facilmente verificabili.

Le dichiarazioni e i dati inseriti nei fascicoli aziendali informatici su Anagrafe sono oggetto di controllo automatico da
parte dei sistemi informatici, in corrispondenza delle seguenti fasi:

. Dichiarazione di consistenza (validazione fascicolo);
. Insediamento giovani (dichiarazione insediamento);
. Comunicazione 10/R (comunicazione di utilizzazione agronomica degli effluenti zootecnici).

L'allegato 2 riporta I'elenco dei controlli automatici sui fasciccli aziendali informatici in Anagrafe che vengono eseguiti al
termine della fase di Dichiarazione di consistenza (validazione fascicolo).

Al sensi del punto 1 delfart. 71 del D.P.R. 445 del 28/12/2000 le amministrazioni procedenti sono tenute ad effettuare
idonei controlli, anche a campione, e in tutti i casi in cui sorgono fondati dubbi, sulla veridicita delle dichiarazioni
sostitutive di cui agli articoli 46 e 47 del suddetto decreto.

A titolo informativo si comunica che, in base a quanto stabiiito all'articolo 2, comma 33 del D.L. n. 262/06, a decorrere dal
1° gennaio 2007 le dichiarazioni relative alluso del suolo sulle singole particelle catastali rese dai soggetti interessati
nell'ambitc degli adempimenti dichiarativi presentati agli organismi pagateri, riconosciuti ai fini dellerogazione dei
contributi agricoli, esonerano i soggetti tenuti all'adempimento previsto dallarticolo 30 del TUIR di cui al DPR 917/86. A
tale fine ta rchiesta di contributi agricoli, contenente |a dichiarazione di cui al periodo precedente relativamente all'uso
del suolo, deve contenere anche gli elementi per consentire {'aggiornamentc del catasto, ivi compresi quelli relativi ai
fabbricati inclusi nell'azienda agricola, e, conseguentemente, risuita sostilutiva per il cittadino delia dichiarazione di
variazione colturale da rendere al catasto terreni stesso.

All'atto della accettazione delle suddette dichiarazioni, 'Agenzia per le ercgazioni in agricoltura (AGEA} predispone una
proposta di aggiornamento della banca dati catastale, attraverso le procedure informatizzate rilasciate dall'Agenzia del
territorio e la trasmette alla medesima Agenzia per l'aggiornamento della banca dati.

L'Agenzia del territorio, sulla base delle suddette proposte, provvede ad inserire nei propri atti i nuovi redditi relativi agli
immobili oggetto delle variazioni colturali. Tali redditi producono effetto fiscale, in deroga alle vigenti disposizioni, a
decorrere dal 1° gennaio dell’anno in cui viene presentata la dichiarazione.

L'Agenzia del territorio, con apposito comunicato da pubblicare nella Gazzetta Ufficiale, rende noto, per ciascun comune,
il compietamento delle operazioni e provvede a pubbiicizzare, per i sessanta giorni successivi alla pubblicazione del
comunicato, presso i comuni interessati, tramite gii uffici provinciali e sul proprio sito internet, i risultati delle relative
operazioni catastali di aggiomamento. | ricorsi avverso la variazione dei redditi possono essere proposti entro centoventi
giorni dalla data di pubblicazione del comunicato di cui al periodo precedente.

6.1. Dati e documenti anagrafici

Per tutti i tipi di soggetti, si ricorda che, in conformita con quanto gia riportato atla Determinazione ARPEA n. 118 del
03/06/2008 (Circolare “Gestione del fascicolo aziendale e compilazione domanda unica 2007 e seguenti”), in base a
quanto stabilito dalla normativa vigente (O.P.R. n. 445 del 28/12/2000, art. 35), sono considerati accetftabili in qualita
documenti attestanti I'identita; la carta d'identita, if passaporto, la patente di guida, la patente nautica, il libretto di
pensione, il patentino di abilitazione alla conduzione di impianti termici, il porto d'armi e le tessere di riconoscimento,
purché munite di fotografia e di timbro o di altra segnatura equivalente, rilasciate da un‘amministrazione deflo Stato. Nei
documenti d'identita e di riconoscimento non & necessaria l'indicazione o I'attestazione dello stato civite, salvo specifica
istanza del richiedente.

Il documento attestante lidentitd del titolare deve essere in corso di validita al momento della preseniazione della
domanda unica e deve essere sempre aliegato a quest'uitima oltre che presente nel fascicolo cartaceo aziendale.
Qualora linteressato sia in possesse di un documento di identitd o di riconoscimento non in corso di validita, gli stati, le
guaiitad personali e i fatti in esso contenuti possono essere comprovati mediante esibizione dello stesso, purché
l'interessato dichiari, in calce alla fotocopia conforme ali’ariginale del documento, che i dati contenuti net documento non
hanno subito variazioni dalla data del rilascio (D.P.R. n. 445 del 28/12/2000, art. 45). A tal riguardo, si ricorda inoltre che
la carta di identita pud essere rinnovata a decorrere dal centottantesimo giorno precedente la scadenza (D.P.R. n. 445
del 28/12/2000, art. 36).

4
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In base alla Circolare dei Ministero dell'interno del 14 marzo 2000, n. M/2413/8 *Validita della patente di guida ai fini
della identificazione personale”, ii carattere di documento di identificazione personale contraddistingue tuttora la patente
di guida. Anche il nuovo documento plastificato, infatli, contiene i requisiti prescritti dafl'art. 292 del R.D. 6 maggio 1940,
n. 635, il quale considera equipcllenti alla carta d'identitd ogni documento munito di fotografia e rilasciato da
un'‘Amministrazione dello Stato.

Pertanto |a patente di guida in forma di tesserino plastificato rilasciata dalla Motorizzazione pud essere accettata come
documento d'identita nel fascicolo aziendale.

a) Persone fisiche
1) copia conforme all'originale di un documento d'identitd in corso di validita;

2) per casi non riscontrabili presso banche dati di altre pubbliche amministrazioni®: copia conforme
all'originale del tesserino di attribuzione del codice fiscale o copia canforme alloriginale del certificato di
attribuzione partita |.V.A. (partita |.V.A. anche rilasciata per via telematica); in alternativa alla copia
conforme all'originale del certificato di aftribuzione padita I.V.A. occorre I' autocertificazicne al diritto di
esonero dalla tenuta della medesima indicante comunque il codice fiscale;

3) mandato esclusivo al C.A.A.

b) Persone giuridiche
1} copia conforme all'originale di un documento d'identita in corse di validita del rappresentante legale;

2} per casi non riscontratbili presso banche dati di altre pubbliche amministrazioni: copia conforme
all'originale del certificato di attribuzione CF e pantita LV.A. o, in alternativa ai due documenti, occorre la
visura camerale;

3} mandato esclusivo al C. A A,

6.2. Dati e documenti territoriali
L’azienda é responsabile della veridicita dei dati comunicati al proprio CAA o ad ARPEA.

Con riferimento a tutti i titoli di conduzione, ARPEA evidenzia come ai sensi dellart. 71 del D.P.R. n. 445 del 2000.
I'Amministrazione si riserva di effettuare controlli sulla corrispondenza dei dati e delle notizie dichiarate. In caso di false
dichiarazioni, si applicherd quanto previsto dail'art. 76 D.P.R. n. 445 del 2000. L’accertamento di dichiarazioni non
veritiere (ai sensi dell’ant. 75 del D.P.R. 445/2000), anche a seguito di verifiche posteriori alla conclusione del contratto,
comgorta ia decadenza dei benefici eventualmente conseguiti.

Al fine di valutare se il rapporto di conduzione desumibile dagli atti di seguitc specificati sia idoneo a comprovare
l'eventuale ammissibilita all'aiuto da parte del richiedente occorre, in particolare per le scritture private registrate, negli
atti notori e nelle dichiarazioni sostitutive dell'atto notorio, che sia indicata con chiarezza |a durata del rapporto di
conduzione del fondo agricolo, specificando gli estremi delle particelle interessate.

in ogni atto devano essere chiaramente specificati gl estremi catastali della superficia coltivata.

La certificazione catastale o altra documentazicne ufficiale equivalente probante la titolaritd di conduzione deve essere
inserita nel fascicolo del produttore e messa a disposizione degli incaricati delle verifiche e dei controlli previsti datla
normativa comunitaria e nazionale.

4 Chi deve iscriversi alla Camera di commercio e chi deve avere Partita IVA

Gli imprenditori agricoli, perscne fisiche e giuridiche, e i coltivatori direiti sono obbligati all'iscrizione in apposita sezicne speciate del
registro delle imprese. Tale iscrizione, oltre a funzioni di certificazione anagrafica, ha anche valore di pubblicita dichiarativa.

Ai sensi della legge 77 del 1997 sono esonerati dall'iscrizione gli imprenditori agricoli che rientrano nei limiti previsti per il regime di
asaonaero degli adempimenti Iva (volume d‘affari non superiore a € 7.000). Tuttavia il d.igs. 228 del 2001, apportando modifiche alla
regalamentazione della vendita al dettaglio dei prodatti agricoli, ha previsto che la nuova normativa si applichi agl tmprenditor: agricoli
iscrittl ai registro delle imprese senza indicare particolari esenzioni. Partanto coloro che vendono al dettaglio i prodotti della propria
attivita, devono comunque iscriversi al registro delle imprese,
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D_i seguito, vengono indicati i codici identificativi dei titoli di conduzione, in uso nel fascicolo aziendale informatico sul
sistema Anagrafe agricola piemontese:

. Tioledicondusions | = | | Codice
Proprieta 1
Comproprieta

Comunione legale tra coniugi
Affitto
Contratto di affitto concluso da "giovani agricoltori®

Gomadato

Enfiteusi

Centratto di livello

Usufrutte

Usucapione

Usi civici

Concessione e locazione di beni immabili demaniali

Mezzadria

Colonia parziale

Esproprio

Caoncessione per coltivazicni intercalari

Asservimento

Conferimento 2

Riordino fondiaric

Zona coperta da segreto militare

Particelle interessate da usi civici

Appezzamenti demaniali

Particetla interessata da frazionamento in data successiva al 30.09.2006

Particelle appartenenti ai territori con Catasto ex-austreungarico

£ - - - N - N (R I O LT . I~ W~ Y - [ % ) N - N - [ ) N I N B R RS Y

Particella ricadente su catasto urbano

NB: Nel caso di soggetti che inseriscano ne! fascicolo terreni a pascolo interessati dallassociazione temporanea
{d'impresa o di scopo) & previsto di indicare il cedice “Tipo di conduzione™ da dichiarare per tali particelle sono:

o per il titolare dell'associazione temperanea il codice “2° dell'affitto

n

» per aziende conferenti che partecipanc all'associazione temporanea deve essere sempre inserito il codice “4
altre forme

6.2.1. Proprieta

All'atto di inserimente in fascicolo di una particella dichiarata in proprieta, deve essere consuitata la banca dati catastale
per verificare l'allineamento tra quanto dichiarato e gquanto registrato a catasto.

« Qualora allatto di inserimento in fascicolo della particella dichiarata in proprieta si riscontri I'allineamento tra la
dichiarazione di proprieta e la banca dati catastale non & necessario allegare in fascicolo copia conferme all’'originale
delia visura catastale, in quanto la verifica in caso di controllo pud essere effettuata direttamente attraverso la
consultazione delle visure storiche sulla banca dati catastale.

¢ Qualora all'atto di inserimento in fascicolo della particalla dichiarata in proprietd si riscontri un disallineamento
rispetto alla banca dati catastale, & necessario allegare in fascicolo un documento idoneo a dimostrare la proprieta
(contratic di acquisto, atto di divisione ereditaria, sentenza giudiziaria e qualsiasi atto pubblicc o scrittura
privata},contenente ogni elemento necessario per 'individuazione delle particelle del fondo agricolo.
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6.2.2. Comproprieta

- dichiarazione sostitutiva di atto notoric del comproprietario che presentia domanda di aiuto attestante il consensc
del/degli alirofi comproprietariofi a condurre il terreno,

Nel fascicols aziendale informatico su Anagrafe agricola deve essere allegata la dichiarazione sostitutiva di atto notorio
del comproprietario che presenta domanda di aiuto attestante il consenso del/degli altro/i comproprietario/i a condurre il
terrenc.

6.2.3. Affitto

Affitto Scritto

documentazione richiesta:
s copia conforme all'criginale fotostatica del contratto con gii estremi di registrazione;

» copia conforme all'originale cantacea della registrazion95 del contratto d’affitto deve essere allegata al contratto
stesso. Nel fascicolo aziendale informatico su Anagrafe agricola la registrazione non richiede una specifica
protocollazione.

Affitto Verbale

documentazione richiesta:

+ dichiarazione sostitutiva di atto notorio del proprietaric o dell'affittuario attestante l'esistenza del rapporio d’affitto
verbale.

Qualora all’atto di inserimento in fascicolo della particella dichiarata in affitto si riscontri fallineamento tra il soggetto
proprietario e la banca dati catastale, non & necessario allegare in fascicolo copia conforme all'originale della visura
catastale (in quanto la verifica in caso di controllo put essere effettuata direttamente sulla banca dati), ma occorre
conservare |la dichiarazione sostitutiva di atto notorio del proprietario ¢ quella dell’'affittuario attestante 'esistenza del
rapporto d’affitto verbale.

Qualora invece all'atto di inserimento in fascicolo della particella dichiarata in affitto si riscontri un disallineamento tra
il soggetto proprietario e la banca dati catastale, & necessario allegare in fascicolo un documento idoneo a
dimostrare la proprieta (contratto di acquisto, atto di divisione ereditaria, sentenza giudiziaria e gualsiasi atto pubblico
o scrittura privata), contenente ogni elementc necessaric per lindividuazione delle particeile del fondo agricolo
appure la dichiarazione del concedente che dovra riportare tutli gli elementi utili per l'individuazicne univoca del
documento idoneo a dimostrare la proprietd {compilare anche la relativa tabella indicata nel modelio 5 “dichiara di
essere legittimo proprietario delle superfici sopra indicate in base alla seguente documentazione di cui si riportano gli
estremi di riferimento”).

Si allegana due modelli di dichiarazione di affitto verbale, allegati n. 5 n. 6, rispettivamente per il proprietario e per
I'affittuario (conduttare).

per i contratti d'affitto scritti formati per atio pubblico o scritiura privata autenticata, la richiesta di registrazione deve essere effettuata
entro 30 giorni dalla data dell'atto (art. 17 comma 1 del OPR 131/86 e s.m.i.);

per i contratti d'affitto varball e i contratti d'affitto scritti non farmati per atto pubblico o scrittura privata autenticata, I'obbligo della
registrazione pud essere assolto presentando all'ufficio del registro, entro il mese di febbraio, dell'anno successivo alla stipula del
contratto, una denuncia in doppio originale reiativa ai centratti in essere nell'anno precedente. La denuncia deve essere sotioscritta e
presentata da una delle parti contraenti e deve contenere le generalitd e il domicilio nonché il cogice fiscale delle parti contraenti, il
tuogo e la data di stipulazione, l'oggetto, il corrispettivo pattuito e la durata del contratte” (DPR 131/86, art. 17, comma 3-bis}.

S precisa che il soggetto indicato come proprietario/comproprietario nella denuncia di registrazione unilaterale deve necessariamente
assore il soggetto con Il quale si @ contratto ['accordo di affitto verbaie.

si spaecifica che, ai sensi dell'art. 15 della legge n. 441/1998, i contratti di affitto in favore dei giovani imprenditori agricoti che non hanno
ancora compiuto i 40 anni sang soggetti a registrazione solo in caso d'use. L'art. 6 del DPR 131/1986 prevede che s) abbia caso d'uso
quando un atto si deposita, per essere acquisito agh atti, presso e canceilerie giudiziarie nell'esplicazione di attivitd amministrative o
presso le amministrazioni dello Stato o degli enti pubblici territoriali e i rispettivi organi di controllo, salvo che il deposito avvenga ai fini
del'adempimento di un'obbligazicne delle suddette amministrazioni, enti 0 organi ovvero sia cbbligataria per legge o regolamento.
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Qualora le conduzioni riguardino i soci di Cooperativa o Societa si prevede che:

Se la titolarita della conduzione ha avuto inizio nel corso deil'attivita della cooperativa/societa: il contratto
di affitto deve essere stipulato tra il legale rappresentante ed il proprietario del terreno. In fascicolo
aziendsle va conservata la copia conforme all'originale del contratto di affitto registrato (stipulato tra il
legale rappresentanie e il proprietario del terrenc), unitamente alla copia conforme all'originale del
documento di registrazione.

Se la titolarita della conduzione ha avuto inizio prima della costituzione della cooperativa/societa: occorre
verificare che il godimento sia sfato conferito nella cooperativa/societd e indicato nel relativo
statuto/regolamento. In difefto di cio, il socio sara tenuto a proevare il conferimento del terreno e del
contratto alla cooperativa/societa. In fascicolo aziendale va conservata la copia conforme all’originale
dello statuto purché menzioni il conferimento delle superfici da parte dei soci per il godimento delle
stesse da parte della cooperative/societa o altro idoneo documento probante it conferimento delle
superfici e del contratto da parte det socio alla cooperative/societa.

N.B. Le COOPERATIVE PER LA CONDUZIONE DEI TERRENI®, che sono costituite sia da soli braccianti
agricoli (senza terra) sia da produttari agricoli che conferiscono di volta in volla terreni (o diritti di godimento
se affittuari); Quindi viene conferito il diritto di godimento [affitto} per cui ci vuole la menzione nello statuto
e la copia del contratto di affitto.

Per quanto concerne le Associazioni Temporanes e limitatamente alla conduzione di pascoli di proprieta di enti
pubblici, & possibile presentare quale titolo di conduzione alternativamente i seguenti documenti:

* contratto d'affitto in forma scritta slipulato tra I'ente pubtlico proprietario della particella e il soggetto capofila
dell'associazione temporanea.

La costituzione dell’associazione temporanea (d'impresa ¢ di scopo) deve essere conforme alle normative vigenti.

Le superfici assegnate alie singole aziende facenti parte dell'associazione temporanea sono inserite nei fascicoli
aziendali di ciascuna azienda. Nel fascicolo deve essere allegata: copia conforme all'originale dell'atto costitutivo
dell'associazione temporanea (d'impresa o di scopo) € copia conforme alloriginale del contratto di affitto stipulato con
I'ente proprietario dei terreni.

¢ Frale “COOPERATIVE DI PRODUZIONE AGRICOLA" rientrano, oltre alle COOPERATIVE PER LA CONDUZIONE DE! TERRENI,

e COOPERATIVE DI ALLEVAMENTO, la cui atlivita si concretizza:

a)
B)

Nella fornitura ai soci di materiale da rimonta;
Nell'utilizzazione dei sottoprodotti dell'attivita di allevamento cooperativo, integrata o meno da mangimi fornitt dai soci;

le STALLE SOCIALL, {possono essere possono essere anche contermporaneamente del tipo a),b) e c)):

a)

b)
c)

A conferimento di terreni, e in tal caso operano la conduzione associata dei terreni dei soci con attivita finalizzata alla
gestione di un allevamento bovino;

Conferimento di foraggi;

A conferimento di lavaro {(molto simili a cooperative di produzione e lavora).

Le cooperative di produzione agricola possono essere:

a proprieta divisa, quando i terreni da coltivare o gli animali da allevare non sono di proprietd della cooperativa,
bensl dei soci che li conferiscono per Ja sola lavorazione o allevamento;
a proprieta indivisa, se, invece, la titolarita del terreno o dei capi spetti alla cooperativa.

Inoltre in base al tipo di gestione, possono essere distinte in:

4

a gestione unita, dando luogo ad una sola azienda;
a gestione divisa, quando piu aziende individuali riuniscono a fine periodo i loro risultati.

22di40



Successione nel contratto di affitto

» Decesso dell'affittuario; la norma prevede lo scioglimento del contratto, alla fine dell'annata agraria in corso, salvo
che fra gli eredi vi sia qualcuno che continui ad esercitare tale attivita in qualita di coltivatore diretto o IATP (art. 45
comma 4 della legge 203/1982); deve essere prodotta idonea documentazione a dimostrare il decesso (certificato
di morte)

« Decessc del concedente: i contratti agrari non si scioigono {art. 49 comma 3 della legge 203/1982); non & quindi
richiesta nessuna documentazione

« Alienazicne del fondo rustico (variazione del proprietario della particella concessa in affitto): il contratto di affitto si
scioglie sclamente in caso di apposita e specifica clausola contrattuale in base all'art. 1625 C.C. se si & convenuto
che Faffitto possa sciogliersi in caso di alienazione (1603 C.C.). In tale ipotesi I'acquirente che voglia dare licenza
all'affittuaric deve osservare la disposizione dellart. 1616 C.C.; gquando I'affittc ha per oggetto un fondo rustico, Ia
licenza deve essere data col preavviso di sei mesi e ha effetto per la fine delfanno agrario in corso alla scadenza del
termine di preavviso. Per quanto non previsic si applica la normativa disciplinata dal codice civile e dalle leggi
speciali in materia. Deve essere prodotto il contratto di compravendita attestante la prosecuzione del contratto di
affitto.

Affitto verbale di particelle in comproprieta

Per i contratti d'affitto. si rileva come in base alla giurisprudenza costante della Corte di Cassazione ai sensi dell'articolo
1105 c.c. ciascun comproprietario possa agire disgiuntamente dailaltro, trovando applicazione | principi sulla
presunzione che il singoio comproprietario abbia agito con il consensc degli altri.

Per i contratti di affitto verbale per particelle in comproprieta, & sempre necessaric acquisire la dichiarazione:

+ del proprietario dei terreni il quale & tenuto a dichiarare di non aver ricevuto atti di dissenso da parte dei soggetti
risultanti in comproprieta in merito alla concessione in affitto delle superfici cggetto dellaccordo (allegato 5).

oppure

« dellaffittuario (conduttore dei terreni) il quale & tenuto a dichiarare di non essere a conoscenza di atti di dissenso da
parte dei soggetti risultanti in comproprieta in merito alla conduzione delle superfici oggetto dell'accordo (allegato 8);

In caso si riscontri un disallineamento tra il soggetio proprietaric e la banca dati catastale si applica quanto specificato
nell’affitto verbale {punto b)

Affitto da enti pubblici

Viene accettato quale documento comprovante I'esistenza di un contratte d'affitte la delibera di giunta comunale che
riporti tutti gli elementi utili per individuare univocamente laffittuario e la particella. Si accetta una dichiarazicne di
esistenza del rapporto di affittc scttoscritta dal rappresentante legate deil'Ente.

6.24. Contratto di affitto concluso da "giovani agricoltori”

Valgono le stesse regeole di gestione documentale specificate nel presente manuale relativamente agli affitti. [nolire si
specifica che , ai sensi dell'art. 15 delia legge n. 441/1998, i contratti di affitto in favore dei giovani imprenditori agricoli
che non hanno ancora compiuto | 40 anni sono soggetti a registrazione solo in caso d'uso.

L'art. 6 del DPR 131/1986 prevede che si abbia caso d'uso guando un atto si deposita, per essere acquisito agli atti,
presso le cancellerie giudiziarie neil'esplicazione di attivitd amministrative o presso le amministrazioni dello Stato o degli
enti pubblici territoriali e i rispettivi organi di controllo, salvo che il deposito avvenga ai fini dell'adempimento di
un'obbligazione delle suddette amministrazioni, enti o organi ovvero sia obbligatorio per legge o regolamento.

Pertanto il giovane agricoltore affittuario deve presentare la seguente documentazione:

* nel caso di contratto d'affitto in forma scritta: copia conforme all'originale del contratto d’affitto, anche non registrato;

o qnel caso di contratto daffitc in forma verbale: autodichiarazione del giovane agricoltore affittuario relativa
all'esistenza in essere di un contratto d'affitto verbale, anche non registrato.
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6.2.5. Comodato

Comodato scritto
documentazione richiesta:

¢ copia conforme all'originale del contratto di comodato scritto;

* copia conforme all'originale della registrazione del contratto di comodato deve essere allegata al contratto stesso.
Nel fascicolo aziendale informatico su Anagrafe agricola la registrazione non richiede una specifica
protocollazione.

Comodato verbale
Anche non registrato (ai sensi della riscluzione n. 14/E del 6/12/2001 del Ministero delle Finanze).

Documentazione richiesta:

+ dichiarazione sottoscritta dal comodante e dichiarazione sottoscritta dal comodatario. Tali dichiarazioni
devono essere acquisite in fascicolo solo se sottoscritte successivamente al 19 dicembre 2008 (data di
determina delia precedente versione del manuale del fascicolo aziendale). Si ritiene, tuttavia, che |la
dichiarazione sottoscritta dal solo comedante possa essere accettata in alternativa alla dichiarazione sostitutiva
di atto notorio sottoscritta dal comodatario.

Si allegano due modelti di dichiarazione di comodato verbale, allegafi n. 3 n. 4, rispettivamente per iI comodante
{proprietario) e per il comodatario (conduttore).

trreperibilitd del comodante: nel caso in Gui il comodatario {conduttore del fondo) inserisca in domanda deile particelle
appanrienenti a soggetto irreperibile e non sia comproprietario dei terreni di cui & utilizzatore, occorre che il comodatario
stesso si rivoiga al Comune per richiedere la dichiarazione di irreperibilitd del comodante (proprietario del fondo).

Si precisa inoltre quanto segue:

qualora all'atto di inserimento in fascicolo della particella dichiarata in comodato si riscontri I'allineamento tra it
soggetto comodante e la banca dati catastale, non & necessario allegare in fascicolo copia conforme all'originale
della visura catastale {in quanto la verifica in caso di controllo pud essere effettuata direttamente sulla banca dati),
ma occorre conservare la dichiarazione sottoscritta dai comodante e la dichiarazione sottoscritta dal comodatario.

Qualora invece all'atto di inserimento in fascicolo della panticella dichiarata in affitto si riscontri un disallineamento tra
il soggetto proprietaric e la banca dati catastale, & necessario allegare in fascicolo un documento idoneo a
dimostrare la proprietd (contratto di acquisto, atto di divisione ereditaria, sentenza giudiziaria e qualsiasi atto pubblico
o scritura privata), contenente ogni elemento necessario per lindividuazione deile particelle del fondo agricolo
oppure la dichiarazione del concedente che dovra riportare tutti gli elementi utili per l'individuazione univoca del
documento idoneo a dimostrare la proprieta (compilare anche la relativa tabella indicata nel modeflo 3 “dichiara di
essere legittimo proprietario delle superfici sopra indicate in base alla seguente documentazione di cui si ripertano gli
estremi di riferimenta™).

Si allegano due modelli di dichiarazione di comodato verbale, allegati n. 3 n. 4, rispettivamente per il comodante
(proprietario) e per il comodatario {conduttore).

Caso di coniugi non in comunione dei beni in cui il coniuge conduttore non sia il soggetto proprietario: si richiede una

dichiarazione sostitufiva di atto notorio da parte del coniuge proprietarioc che attesti il consenso di conduzione in
comodato al coniuge conduttore.

Comodato verbale di particelle in comproprieta

Per_ i contratti di comodato: si rileva come in base alla giurisprudenza costante delia Corte di Cassazione ai sensi
deli'articolo 1105 c.c. ciascun comproprietario possa agire disgiuntamente dall'altro, trovando applicazione i principi sulla
presunzione che il singolo comproprietario abbia agito con il consenso degli altri,

Per i contratti di comodato in forma verbale (per particelle in comproprieta) & sempre necessario acquisire la
dichiarazione:

e del comodante {proprietaric dei terreni) & tenuto a dichiarare di non aver ricevuto atti di dissenso da parte dei soggetti
risultanti in comproprieta in merito alla concessione in comodato delle superfici oggetto dell'accordo.

» del comodatario (conduttore dei terreni) & tenuto a dichiarare di non essere a conoscenza di atti di dissenso da parte
dei soggetti risultanti in comproprieta in merito alla conduzione in comodato delte superfici oggetto dell'accordo.
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Si ritiene, tuttavia, che la dichiarazione softoscritta dal solo comodante possa essere accettata in altemnativa alla
dichiarazione sostitutiva di atio notorio sottoscritta dal comodataric.

Si allegano due modelli di dichiarazione di comodato verbale, allegati n. 3 n. 4, rispettivamente per il comodante
(proprietario) e per il comodatario {(conduttore).

Comodato verbale relativo ai terreni condotti a pascolo

Per quanto concerne | documenti giustificativi dei terreni condotti a pascolo nei comuni che sottostanno alle Comunita
Montane in forma di comodato verbale si ritiene di applicare, per analogia delle problematiche riscontrate, la circolare
AGEA prot. n. APAU.2008 del 13/03/2009 che dispone che per i terreni condotti in comodato verbale sia accettabile
anche la sola dichiarazione unilaterale da parte de) produttore richiedente il premio.

Si precisa incltre quanto segue:

qualora ait'atto di inserimente in fascicolo della particella dichiarata in comedata si riscontri I'allineamento tra il soggetto
comodante e Ia banca dati catastale, non & nacessario allegare in fascicolo copia conforme all’ariginale della visura
catastale (in quanto la verifica in caso di controlio puo essere effettuata direttamente sulla banca dat) ma occorre
conservare la dichiarazione sottoscritta dal comodatario.

Qualora invece all'atto di inserimento in fascicolo della particella dichiarata in comedato si riscontri un disallineamento fra
il sopggetto proprietario e la banca dati catastale, & necessario allegare in fascicolo atto di proprietd (contratto di acquisto,
atto di divisione ereditaria, sentenza giudiziaria e qualsiasi atto pubblico o scrittura privata), contenente ogni elemento
necessario per lindividuazicne delle particelle del fondo agricolo oppure la dichiarazione del concedente che dovra
riportare tutti gli elementi utili per lindividuazione univoca del documento idoneo a dimostrare la proprietd {compilare
anche la relativa tabella indicata nel modello 3 “dichiara di essere legittimo proprietario delle superfici sopra indicate in
base alla seguente documentazione di cui si riportano gli estremi di riferiments™).

In caso di disallineamento occorre fornire la dichiarazione sotioscritta dal comodante (modelio 3) e quella sottoscritta dal
comadatario (modello 4).

Si allegano due modelli di dichiarazione di comodato verbale, aliegati n. 3 n. 4, rispettivamente per i| comodante
{proprietario) e per il comodatario (conduttore).

€.2.6. Enfiteusi

Verificare che sulla banca dati del catasto risulti 'enfiteuta, diversamente occorrerd acquisire la copia conforme
all'originate dellatto costitutivo.

In caso di locazioni concluse dall'enfiteuta, si applicano le disposizioni stabilite dail'art. 889 c.c. e si chiede pertanto un
atfo pubblico o una scnttura privata.

In caso di atto di devoluzione, si chiede copia conforme all'originale della domanda di devoluzione trascritta.

Neli'ipotesi di affrancazione, il richiedente deve produrre copia conforme all'originale dell'atto di affrancazione trascritto
(exart. 1350 n. 6e 2643 n.7 c.c.).

6.2.7. Contratto di livello

Verificare che sulla banca dati del catasto risuiti il livellario, diversamente occorrerd acquisire la copia conforme
alloriginale dell'atto costitutivo.

Nell'ipotesi di affrancazione, il richiedente dovra presentare I'atto dell’'ente pubblico o ecclesiastico e I'eventuale atto di
affrancazione trascritta o atto simile. In assenza di tali documenti il richiedente dovra presentare la sentenza di
usucapione,

6.2.8. Usufrutto

Verificare che sulla banca dati del catasto risulti 'usufruttuario, diversamente cccorrera acquisire la copia conforme
all'originale dell'atto costitutivo dell’'usufrutto trascritto (atto pubblico o scrittura privata sotto pena di nullita art. 980 c.c.)..

In casa di locazioni concluse dall'usufruttuario, si applicano le disposizioni stabilite dall’art. 999 c.c. € si chiede pertantc
un atto pubblico 0 una scrittura privata.

Si ricorda che il nudo proprietario e F'usufruttuario ¢he compaiono nella visura catastale non sono assimilabili a
compraoprietari e pertanto si evidenzia come solo 'usufruttuaric possa concedere a terzi il godimente della cosa.
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6.2.9. Usucapione
copia conforme alloriginale della sentenza del giudice.

6.2.10. Usi civici

dichiarazione delllAmministrazione o dell'Ente nella cui competenza territoriale ricadono le supedfici per le quali si
richiede I'aiuto, unitamente allindicazione della quota parte di utilizzo di competenza del produttore.

6.2.11. Mezzadria

coniratto registrato (scrittura privata o atto pubblico), se trattasi di vecchio rapporto contrattuale anteriore all'entrata in
vigore della legge n. 203 del 3/5/1982.

6.2.12. Colonia parziale

contratto registrato (scrittura privaia o atio pubblico), se frattasi di vecchio rapporto contrattuale antericre all'entrata in
vigare della legge n. 203 del 3/5/1982.

6.2.13. Esproprio

Per quanto concerne i terreni oggetto di esproprio, nel caso in cui la procedura ablativa sia gia conciusa con ia
formalizzazione del passaggio di proprieta a favore dell'ente espropriante dovra essere prodotta dal seggetto intestatario
del fascicolo copia conforme alloriginale conforme dell'atto relativo al passaggic di proprieta {decreto di esproprio o
rogite hotarile a seguito di cessione volontaria) in cui sia prevista espressamente la facolta del richiedente di continuare
a cendurre il terreno in attesa che abbiano inizio i lavori cui & finalizzato I'esproprio.

Nel caso in cui la procedura ablativa sia ancera in corso, I'iscrizione dei terreni nei fascicolo potra essere effettuata ma il
proprietario dovra dichiarare che tali terreni sono oggetto della procedura ablativa non ancora conclusa ed impegnarsi a
comunicare allamministrazione la conclusione della procedura stessa.

6.2.14. Concessione per coltivazioni intercalari

La L. n. 203/1582 all'art.56 stabilisce che "le disposizieni della presente legge non si applicano ai contratti agrari di
compartecipazione limitata a singole coltivazioni stagionali né alle concessioni per coltivazioni intercalari né alla vendita
di erbe di durata inferiore ad un anno guandoc si tratta di terreni non destinali a pascolo permanente ma soggetti a
rotazione agraria”.

Pertanto si ritiene di specificare le seguenti indicazioni operative per la gestione dei fascicoli aziendali con concessione
per coltivazioni intercalari:

e documentazione probante: copia conforme all’originale del contratto debitamente registrata nei casi previsti dalla
legge;

* il titolo di possesso "concessioni per coltivazioni intercalan” registrato nell'archivio informatizzato, & da riferirsi al
soggetto cessionario del bene ocggetto del contratio,

= il documento comprovante fale titolo dovra essere inserito nel fascicolo aziendale dei soggetti coinvolti.

6.2.15. Asservimento

Glt asservimenti consistono in titoli di disponibilita di terreni destinati esclusivamente all'applicazione al terreno degli
effluenti zootecnici e delle acque reflue, ovvero per uso agronomico, disciplinati dal Regolamento regionale 29 ottobre
2007, n. 10/R.

La documentazione relativa alla concessione di superfici agricole per il solo uso agronomico é:
« Contratto reiativo alla disponibilita del terreno per |'utilizzazione agronomica;
oppure la

« Dichiarazione unilaterale del proprietario/affittuaric del fondo aftestante I'assenso all'utilizzo agronomico.
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6.216. Conferimento
Il produttore agricolo facente parte di una cooperativa/associazionefsocietda pud conferire terreni  alla
cooperativa/associazionefsocieta stessa.

| terreni possono essere conferiti sia in proprieta sia in semplice godimento, nel qual caso I'apporto ha ad oggetto,
esclusivamente, il diritto di utilizzare il bene e di trarme frutti.

Se i beni sono conferiti in godimento, & necessaric un contrattc d'affitto/comodato stipulato con la
cooperativa/associazione/societa.

Si rileva come ii conferimento del terreno tramite comodato possa essere effettuato esclusivamente nel caso in cui il
proprietario della superficie sia anche socio.

6.2.17. Riordino fondiario

Per particelle, individuate con numeri e mappe provvisorie, & necessario acquisire nel fascicolo aziendale la
documentazione rilasciata dall’Ente (consorzi di bonifica) preposto al riordino che individua la proprieta assegnata
all'agricoltore. La centificazione rilasciata dall'Ente dovra riportare le seguenti informazioni:

- lista delle particelle assegnate al agricoltore interessate da riording;

— planimetria o estratto di mappa con l'indicazione delle paricelle interessate da riordino.

6.2.18. Zona coperta da segreto militare
In tal caso é necessario che nel fascicolo delt’agricoltore ¢i sia:

- la documentazione idonea a dimostrare la titolaritd di conduzione dell'appezzamento. In particolare é
necessario acquisire 'attestazione da parte degli organi competenti (Intendenza di Finanza ¢ altro) della
superficie data in concessione;

- planimetria catastale / mappetta grafica del territoric (foglio catastale, estratio di mappa, stralcig,
mappetta grafica del territorio) dove & necessario delimitare la zona data in concessione scrivendo «terreno
demaniale dato in concessione», e specificare che la zona data in concessione si trova a fronte o limitrofa di
una particella presente sul foglio catastale e riconosciuta dalf’Ufficio del Territorio.

6.2.19. Appezzamenti demaniali

Le particelle non censite al catasto, in quanio appanrtenenti ad aree demaniali (ad esempio, alvei di fiumi) possono
essere dichiarate in domanda se accompagnate da apposita documentazione che ne certifica la coltivazione per la
campagna in corso. In tali casi & necessario che nel fascicolo dell'agricoltore ci sia:

- la documentazione idonea a dimostrare la titolaritd di conduzione dell'appezzamento in particolare é
necessario acquisire [attestazione da parte degli argani competenti (Intendenza di Finanza o altro) della
superficie data in concessione.

- planimetria catastale (foglio catastale, estratio di mappa, stralcio) dove & necessaric delimitare ia zona
data in concessione scrivendo "«terrenc demaniale dato in concessione», e specificare che la zona data in
concessione si trova a frante o limitrofa di una particelia presente sul foglio catastale e riconosciuta dall’'Ufficio
del Territorio,

- atto di concessione o di locazicne con indicazione dell’Enie pubblico, assenso della Commissione, con
allegata indicazione del canone.

Alla scadenza della concessione amministrativa o del contratto di affitto, viene accettato, quale documento giustificativo
della prosecuzicne del rapporto in essere:

* laricevuta di pagamento del canone relativg,
unitamente alla

* copia conforme all'originale della richiesta presentata all'organo com;aetente per avviare la procedura di licitaziong
privata o trattativa privata, ai sensi dell'articolo 8 del D.1.GS. 228/2001°.

Si segnala che a seguito dell’'entrata in vigore del Codice degli appalti D.Igs 163/2006 e s.m.i. non si utilizzano pid i termini licitazione
privata o trattativa privata bensi procedura ristretta (licitazione privata) e procedura negeziata (trattativa privata).
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6.2.20. Particelle appartenenti ai territori con Catasto ex-austroungarico

Qualora si dovessero dichiarare pariicelle ubicate nei territori amministrati con il Catasto fondiario ex-austroungarico,
sara necessario seguire le disposizioni vigenti impartite con la Disposizione Commissariale dell'A.l.M.A. in liquidazione n.
131 del 4/4/2000. Le particelle ubicate nei comuni amministrativi con Catasto fondiario ex-austroungarico saranno
identificate secondo quanto riportato nella certificazione catastale:

- codice ISTAT Provincia / Comuneg,
- codice dell'eventuale sezione censuaria,

- in luogo del foglio catastale (tavola catastale), per alcune Province in visura potrebbe essere riportato
unicamente il “foglio logico”,

- numero della particella (in presenza di frazioni di numero riportare il solo numeratare),

- subalterno (riportare il denominatore nel caso in cui il numero della particella sia espresso con frazione
di numero).

Nel caso di particelle per le quali si dispone dell'estratto del foglio di possesso non aggiornato & possibile, ai fine delia
dimostrazione del titolo di conduzione, integrare la documentazione prevista nel fascicolo dell'azienda con la seguente:

- estratto / straicio planimetrico aggiornato o attualizzato rilasciato e timbratc dal catasto,

- autocertificazione dell'agricoltore che confermi 'attualita della intestazione delia visura tavolare.

6.2.21. Particella ricadente su catasto urbano

Tali particelle per essere riconosciute dovranno essere accompagnate da documentazione giustificativa atta a
dimostrame la titolarita di conduzione.

6.3. Dati e documenti zootecnici

- Certificato attribuzione codice aziendale ASL o frontespizio registro stalla con vidimazione ASL (in caso di
mancata registrazione in BDN);

- Contratto di soccida con indicazione del bestiame oggetto di ailevamentog;

- Dichiarazione sostitutiva dell'atto notorio di entrambe le parti che hanno concluso il contratto di soccida,
con indicazione del bestiame oggetto di allevamente o sfruttamento {se la soccida & conclusa
verbalmente);

— Medeillo 4 per i dati non rilevabili in BDN zoctecnica;

— Moaodello 7 peri dati non rifevabili in BDN zootecnica;

— Passaporto per i capi non rilevabili in BBN zootecnica;

- Registro di stalla per i capi non rilevabili in BEN zootecnica;

- Registro di stalla per i capi ovi-caprini non rilevabili in BDN zoctecnica;

- Comunicazione di utilizzazione agronomica degli effluenti zootecnici, ai sensi del Regolamento della
Regione Piemonte n. 10/R del 2007 e ss.mm.ii.

- Piano di utilizzazione agronomica degli effluenti zootecnici, ai sensi del Regolamenta della Regione
Fiemonte n. 10/R del 2007 e ss.mm.ii.

8 . . . L . . . .
La normativa vigente esclude espressamente ['obbligo di registrazione per il contratto di soccida.
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7. Archiviazione del fascicolo aziendale

L'ufficio deputato a conservare il fascicolo aziendale carlacec deve curamne I'archiviazione. Gli archivi sono gestiti nel
rispetto delle norme vigenti sulla sicurezza dei dati e suila tutela della riservatezza, ed & pertanto necessario custodire ed
archiviare i documenti cartacei in modo tale da assicurare la protezione degli stessi da accessi non autorizzati e da
eventi che possano comprometierne la conservazione nel tempo.

L'archivio deve essere installato in una stanza o un armadio ignifughi, contrassegnati da apposita etichetta e chiusi a
chiave. Allinterno di ogni struttura operativa deve essere individuato un responsabile dell'archivio.

Le modalita di archiviazione di ciascun fascicolo devono consentire la pronta reperibilita dello stesso e della
documentazione relativa in occasicne di eventuali verifiche e controlli. | fascicoli devonc essere conservati in raccoglitori
chiusi sui quattro lati per evitare i'eventuale smarrimento di documentazione. Occorre mettere in atto ogni accorgimento
utile al rispetto delle norme sulla privacy; a tal fine, ad esempio, pud essere buona norma registrare i fascicoli con un
codice alfa-numerico riportato sulla copertina, in alternativa alla denominazione dell'intestatario.

Allinterno di ciascun fascicolo deve essere contenuta la check-list e Pelenco di tutta ia documentazione presente.

Per ogni singola domanda di contributo presentata, deve essere predisposto un fascicolo di domanda contenente tutta la
documentazione inerente il procedimento amministrativo, per la cui tenuta si rimanda ai manuali ARPEA specifici (es.
manuali procedurali per il Regime di Pagamento Unico e per le misure connesse al Programma di Sviluppo Rurale). In
linea generale, sulla copertina di ogni fascicolo di domanda devono esserne indicali i dati principali, utili alla pronta
consultazione del materiale archiviato {(denominazione, CUAA, n° domanda, anno campagna); ne! fascicolo di domanda
devono essere conservali tutti | documenti che sono indispensabili per Ia presentazicne della domanda stessa.

Per misure ad investimento relative ai Programmi di Sviluppo Rurale, tutta la documentazione deve rimanere negli
archivi per i dieci anni successivi alla chiusura del procedimento, a partire dalla data di dichiarazione di fine lavori
presentata in fase di collaudo. Per domande relative al Regime di Pagamento Unico, gli archivi devono essere conservati
per aimeno 5 anni dall'ultimo pagamento.

4{/ 29 di 40



8. Fascicoli di produttori provenienti da altro detentore

8.1. Fascicoli di produttori provenienti da CAA per revoca del mandato o da soggetti terzi

Il mandato sottoscritio in esclusiva dal produttore & valido sino a revoca comunicata per iscritto dal produttore al CAA
con le medalita e nei termini indicati nel mandato e in ogni caso con Pinvig di raccomandata A/R.

In caso di conferimento di nuovo mandato, il CAA mandatario entrante registra a sistema gli estremi della revoca e ha
I'obblige di inserire nel fascicolo aziendale copia della comunicazione deila revoca inviata dal produttore al CAA
dismesso.

La registrazione a sistema della revoca, a cura del CAA mandatario entrante, consente la successiva registrazione di un
nuovo mandato in esclusiva ed obbliga il CAA dismesso al trasferimento del relativo fascicolo. Decorsi 15 giorni dal
caricamento a sistema della ricevuta di ritorno della comunicazione di reveca il fascicolo e automaticamente liberato.

Il nuovo CAA mandatario, dope I'acquisizione del mandato, deve procedere ad una nucva validazione del fascicolo con
'assunzione delle relative responsabilita.

Si specifica che, essendo solamente il CAA entrante ad avere |a visibilita del fascicolo aziendale informatico, accettando
il mandato, questi si fa carico della chiusura di tutti i procedimenti amministrativi in corso, con particolare riguardo alla
correttiva detle anomalie.

Al momento della revoca, secondo quanto espresso nel punto 2, art. 14 delle Linee guida delfa Regione Piemonte
(P.G.R. n. 46-639 del 01/08/2005), il CAA revocatlo deve consegnare al beneficiario revocante gli originali/copia
conforme all’criginale conforme agli originali (nel caso di documenti prodotti dal CAA revocate: ad esempio contratti
sottoscritti con I'assistenza del CAA) della documentazione del fascicolo aziendale.

In aggiunta a quanto disposto dalle linee guida, I'OP ritiene equipolienti i documenti originali alle loro rispettive copie
conformi e richiede ai CAA revocati di fornire ai beneficiari la distinta completa della documentazione consegnatagli.

Nel caso in cui il CAA nuovoe mandatario non riceva il fascicolo dal CAA revocato, o che non riceva tutti i documenti
precedentemente in carico al CAA revocato, si dispone che il CAA nuovo mandatario abbia 15 giomi di tempo dalla
presa in carico del fascicolo per richiedere al produttore la documentazione pregressa attiva alla data di presa in carico.

Si dispane inoltre che il nuovo CAA mandataric del produttore possa provvedere alla costiiuzione del fascicolo presso la
propria sede, senza |'obbligo di presa in carico dell'intera documentazione acquisita dal CAA di provenienza o da
soggetti terzi, fatta salva la necessita di acquisire ne! fascicolo tutta la documentazicne attiva alla data di presa in carico
del fascicolo. A tal proposito si rileva come il CAA subentrante debba necessariamente rivalidare il fascicolo
aziendale per presentare le eventuali domande del nuovo soggetto mandante.

All'atto della presa in carico del fascicolo, i CAA deve produrre una dichiarazione dove viene specificatla la
documentazione non pervenuta dal CAA revocato o da soggetti terzi. Tale dichiarazione deve essere archiviata nel
fascicolo.

8.2. Fascicoli di produttori provenienti da AGEA

Si dispene che il CAA abbia 15 gicmni di tempo dalla presa in carico del fascicolo, per richiedere ad AGEA la
documentazione pregressa attiva alla data di presa in carico. AGEA rilascia copia conforme all'originale conforme della
documentazione richiesta. Operativamente, il CAA deve effettuare la richiesta, inviando una e-mail alla casella CAA-
COM@agea.gov.it con oggetto “Fascicolo aziendale - richiesta documenti produttore”, indicando il numero di protocolio
e la descrizione dei documenti richiesti. 1l trasferimento dei documenti dal back-office di AGEA ai CAA avviene tramite
invic degli stessi in formato elettronico.

Si dispone inoltre che il nucvo CAA mandataric del produttore possa provvedere alla costituzione del fascicolo presso la
propria sede, senza |'obbligo di presa in carico delfintera documentazione acquisita da AGEA, fatta salva la necessita di
acquisire nel fascicolo tutta la documentazicne attiva alla data di presa in carico del fascicolo.

Allatto della presa in carico del fascicolo iI CAA deve produrre una dichiarazicne, dove viene specificata Ia
documentazione non richiesta ad AGEA, perché non attiva alla data di presa in carico del fascicolo. Tale
dichiarazione deve essare regolarmente protocollata ed archiviata nel fascicolo.

Va
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9. Trasferimento di fascicolo aziendale in Organismo Pagatore diverso da quello di
competenza

Normativa di riferimento
Circolare AGEA n. ACIU.2008.617, del 23/04/2008, integrazioni al Manuale de! fascicolo aziendale AGEA
Coordinamento;

- Circolare AGEA n. ACIU.2005.231 del 28/04/2005, Riforma della politica agricola comune - Fissazione titali ai
sensi del Reg. (CE) n. 1782/03 - Informazioni aggiuntive;

Circolare AGEA n. ACIU.2008.753, del 05/05/2008, precisazione sull'applicazicne della circolare n.
ACIU.2008.617, del 23/04/2008 relativa all'integrazione del manusle del fascicolo aziendale.

- Circolare AGEA n. ACIU.2005.300, del 23/05/2005, integrazioni al Manuale del fascicolo aziendale AGEA
Coordinamento;

Premessa

Come indicato nella Gircolare AGEA n® ACIU.2008.617 del 23/04/2008 “Integrazioni al Manuale del fascicolo aziendale”,
ogni azienda costituisce un fascicolo unico aziendalte presso I'OP competente sulla base della propria sede legale o, nei
casi di impresa individuale, della residenza del titolare del corrispondente CUAA.

Qualora l'azienda trasferisca la propria sede legale o il titolare dell'impresa individuate la propria residenza nel territorio
di competenza di un diversc OF, l'interessato pud presentare richiesta per ottenere il trasferimento del fascicolo unico
aziendale presso il nuovo OF.

Incltre, un'azienda con una o pit UTE localizzate in ferritori ricadenti nella competenza di pit OP, pud chiedere di
costituire il fascicolo unico aziendale in territorio diverso da quello delia sede legale o di residenza, purché in esso sia
presente almeno una UTE dell'azienda interessata.

L'istruttoria coinvolge il CAA detentore del fascicole, I'Organismo pagatore cedente, I'Organismo pagatore ricevente e
FAGEA — Coordinamentao, secondo le modalita di seguito indicate.

L’Organismo pagatore cedente entro 30 giorni dalla richiesta de! produttore verifica:

a)la preseniazione di una richiesta di trasferimento o costituzione presso altra sede del fascicolo aziendale,
sottoscritta dal titolare o rappresentante legale secondo le modalita previste dagli articoli 21 e 38 del DPR n. 445
del 28 dicembre 2000. Tale richiesta deve essere presentata, comunque, prima della domanda unica,;

b)la composizione dell'intera azienda con I'accertamento della presenza di almeno una UTE presso il territoric
regionale ove si richiede |a costituzione o il trasferimento del fascicolo aziendale;

c)l'eventuale esistenza del fascicolo aziendale ove gia costituito.

L’Organismao pagatore ricevente entro 30 giorni dalla richiesta del produttore verifica:

a)la presentazione di una richiesta di trasferimento o costituzione del fascicolo aziendale, sottoscritta dal titolare o
rappresentante legale secondo le modalita previste dagli articoli 21 e 38 del DPR n. 445 dei 28 dicembre 2000.
Tale richiesta deve essere presentata, comunqgue, prima della domanda unica;

b)il ricevimento deli'assenso, da parte dell'Organismo pagatore cedente, al trasferimento del fascicolo aziendale;
c)la presenza di un mandato ad un CAA attivo sul proprio territorio, ove 'azienda si avvalga di un CAA;

d}la presenza di una UTE, appartenente all’azienda richiedente, sul proprio territorio.

L’AGEA - Coardinamento verifica:

a)la presenza dell’assenso al trasferimento o costituzione del fascicolo aziendale presso altra sede, sia da parte
dell'Organismo pagatore cedente, sia del’Organismo pagatcre ricevente;

b)lassenza di doppi mandati intestati allo stesso CUAA.

La richiesta rimane pendente finché uno dei due OF interessati non esprime il proprio assenso/diniego al trasferimento.
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CQlualora siano trascorsi pid di trenta giorni dalla data del primo assenso da parte di uno dei due OP interessati e ['altro
OP non abbia ancora espresso il proprio assenso/diniego, si intende dato 'assenso al trasferimento.

Al termine delle predette verifiche TAGEA Coordinamento autorizza o nega il trasferimento o costituzione del fascicolo
aziendale presso alira sede, con proprio provvedimento da comunicare agli Organismi pagatori interessati e, a cura
dellCP ricevente, al richiedente.

Il trasferimento dei fascicoli comporta la trasmissione dei documenti cartacei ariginali contenuti nei fascicoli medesimi dal
CAA cedente agli agricoltori interessati, per la successiva consegna at nuovo CAA. || CAA cedente deve comungue
tenere copia conforme all'originale dei documenti consegnati all’agricoltore interessato. Restano ovviamente al CAA
cedente gli atti relativi ai procedimenti amministrativi in corso a cura del CAA stesso al momento del trasferimento.

In ogni caso non & possibile autorizzare il trasferimento del fascicolo ad un altro OP qualora a carico del richiedente sia
aperta una posizione debitoria nellambito della Banca dati dei debitori.

Procedura cartacea
La richiesta di cosiituzione o di trasferimento di fascicole aziendale presso un OP diverso da quello di competenza puo
essere presentata dai produttori, qualora si manifesti unc dei seguenti casi:

- un'azienda ha trasferitc la sede legale nel territoric di competenza di un diverso OP,

- il titolare di un'impresa individuale ha trasferito la residenza net territorio di competenza di un diverso OF;

- un'azienda presenta almeno una UTE nel terntorio di competenza di un diverso QP,

Il modelle per la richiesta di costituzione/trasferimento di fascicolo aziendale presso un OP diverso da quello di
competenza, riportato in Allegato 5, debitamente sottoscritto dal richiedente e con allegata fetocopia conforme
all'originale di un documento di riconoscimento in corso di validitd che consenta la verifica dell'autenticita delia
sottoscrizione, deve essere inviato agli OF interessati dalla comunicazione ed a AGEA Coordinamenta.

L'invio dei modulo ad ARPEA Piemonte a cura del CAA detentore del mandato per il fascicole oggetto di trasferimento
puo essere effettuato secondo una delle seguenti modalita, indicando sempre come oggetto: “Trasferimento di fascicolo
aziendale™

a) via posta elettronica, all'indirizzo: anagrafe.agricola@arpea.piemonte. it
allegando il modulo in formato .pdf
b} wvia FAX, al numero; 011 30 25 199
c) via posta, all'indirizzo:
ARPEA Piemonte
Ufficio Funzione Caontrolii
Via Bogino, 23
10123 Torino

L'griginale della comunicazione resta agli atti nel fascicolo aziendale.

Procedura informatica

Il procedimento a cura del CAA che “acquisisce” il fascicolo presegue e si completa con l'attivazione di una nuova
istruttoria sul portale SIAN, ove potranno accedere anche gli OP cedente ed acquirente e AGEA Coordinamento, per la
parte di competenza.

Percorso sul portale SIAN per it CAA acquirente:

selezionare: SERVIZI

selezionare: GESTIONE

selezionare: Servizi del Coordinamento - Produttori Agricoli - FASCICOLO AZIENDALE
cliccare: CONTINUA

dat menu "Servizi® selezionare: TRASFERIMENTO OGANISMO PAGATORE

indicare il CUAA deli'azienda e cliccare: CERCA
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T selezionare: NUOVA ISTRUTTORIA

8. completare gli spazi destinati a: Denominazione, Organismo Pagatore cedente, CAA
9. completare 'area “Spazio riservato al CAA”

10. cliccare: CONFERMA

Da questo momento gli altri attori coinvolti nel procedimento {OP cedente, OP acquirente e AGEA Coordinamento)
ciascuno per la propria competenza, possono accedere alla medesima maschera e rilasciare il parere. In particolare,
ogni OP coinvolto, ricevuta la pratica cartacea e verificate le condizioni sopracitate, provvedera a regisirare sul supporto
di SIAN il proprio assensc o diniego.

L’iter si canclude con la registrazione del parere finale di AGEA Coordinamento (assenso o diniego).

33di40




ALLEGATO 1 - Informazioni presenti nel fascicolo aziendale elettronico di aziende
agricole e documenti del fascicolo aziendale cartaceo

{’allegato riporta I'elenco dei documenti che possono essere inseriti manualmente dali'operatare all'interno di Anagrafe
agricola nella sezione Documenti. Si precisa che qualsiasi documento inserito nel fascicolo cartaceo deve avere
un corrispendente protocollo informatico, eccetto per quei documenti desumibili dalle base dati certificate per i
quali Ia protoceliazione elettronica & facoltativa.

All'attc dell’inserimento di alcune tipologie di documentazione é richiesta la data d'inizie di validita det documento stesso.
La data di fine validita, la protocollazione e l'indicazione del proprietario variano in funzione del singclo documento e
sono specificati nelia tabella seguente.

La tabella riporia inoltre I'insieme dei documenti che devono essere prodotti all’atto della costituzione ed aggiornamento
del fascicolo aziendale da parte dell'interessato.

Alcuni documenti presenti nella tabella possono essere omessi in funzione dell'attivita svolta dal dichiarante.

L'elenco che segue non é esaustivo del totale dei documenti contenuti in anagrafe, ma tratta esclusivamente la
documentazione oggetto del presente manuale.
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ALLEGATO 2 - Controlli automatici sui fascicoli aziendali in Anagrafe Agricola

Si rimanda alla griglia dei controlli informativi facenti parte del Sistema Anagrafe Agricola Unica det Piemonte che
contiene, per ogni beneficiario, dati anagrafici, amministrativi e di consistenza aziendale. Tali dati, certificati attraverso la
consultazione di banche dati e attraverso la raccolta di documentazione giuridica probante, permettono la
predisposizione, l'istruttoria, il centrollo e il collaudo delle domande di aiuto e dei vari procedimenti inerenti Fagricoltura e
lo sviluppo rurale.



ALLEGATO 3 - Dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorieta per comodato d’uso

gratuito (sottoscritta da comodante - proprietario)
(Art. 47 D.P.R. 28 dicembre 2000, n.445)

Il sottoscritto, in qualita di comodante (proprietaric dei terreni)

(Nome) (Cogname)
nato a il
residente in
codice fiscale P. IVA
dichlara

di aver concesso in comodato o’uso verbale a titofo gratuito

al Sig {Nome) (Cognome]
nato a il
residente in

codice fiscale P. VA

O perilperiododal __ f  / al / / /

O senza determinazione di durata (comodalto precario).

relativamente alle seguenti particelle:

Prov. Comune Sez. Fogllo Particelia Sub. Superficie catastale condotta {ha, are)

1l sottoscritto, in qualita di proprietario:

] dichiara, inoltre, di non aver ricevuto atfi di dissensc da parte dei soggetti risultanti in comproprieta in merito alla concessione
in comodato delle superfici oggetto dell'accordo.

O dichiara di essere legittimo praprietario delle superfici sopra indicate in base alla seguente documentazione di cui si riportano
gli estremi di riferimento:

Prov. Comune Sez. Foglio Particalla Superficle Tipo documante Data Data s numero reglstrazione Eventuali
catastale documento a/o trascrizione netel
condotta (se pravista dalla tipologla di assarvazioni
{ha, are} documento]

La presente dichiarazione & sottoscritta dall'interessato in presenza del dipendente addetto ovvero sottascritta e inviata, unitamente a
copia conforme all'originafe fotostatica non autenticata di un dacumento di identita del sottoscrittore, all'ufficio competente con strumenti
informatici, via fax, tramite un incaricato oppure a mezzo posta (ai sensi deli'art. 38 del D.P.R 445/2000 "Testo unico defle disposizioni
legisiative & regolarmentar in materia di documentazione amministrativa™).

Ai sensi dell'art. 71 del D.P.R. n. 445 del 2000. 'Amministrazione si riserva di effettuare controlli sulla corrispondenza dei dati e deile
notizie dichiarate. In caso di false dichiarazioni, si applichera quanto previsto dail'art. 76 D.P.R. n. 445 del 2000. Ai sensi dell'art. 75 del
D.P.R. 445/2000, l'accertamento di dichiarazioni non veritiere, anche a seguito di dichiarazioni del concedente posteriori alla
conclusione del contratta, comporta la tdecadenza dei benefici eventualmente conseguiti |l sottoscritto & responsabile della
veridicita dei dat! comunicati al proprio CAA o ad ARPEA.

Fatto a il

Il Comodante

Dichiara altresi di essere informato che | dat personal raccclti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nel'ambio del
procedimento per | quale la presente dichiarazione viene resa (ai sensi e per gl effetti di cui all'art. 13 del D Lgs 196/2003 *Codice in materia di protezione
dai dati personaliy.

Il Cormodante
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ALLEGATO 4 - Dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorieta per comodato d’uso

gratuito (sottoscritta da comodatario - conduttore)
(Art. 47 D.P.R. 28 dicembre 2000, n.445)

Ii sottoscritto, in qualitd di comodatario (conduttore dei terreni)

(Nome) {Cognome)

natoe a il

residente in

titolare della ditta

con sede a
codice fiscale P. IVA

consapevole delle sanzioni previste in caso dichiarazioni mendaci ai sensi deli’art. 76 del D.P.R. del 28 dicembre 2000, n. 445,
dichiara

di essere comodatario (ai sensi dell’art. 1803 e ss. Cod. civ.) per effetto del contratto di comodato d’'use verbale gratuito

stipulato con il Sig. (Nome) (Cognome)
nato a if
rasidente in

codice fiscale P.IVA

O peril periododal __ /___/ ai_ /

O senza determinazione di durata (comodaic precana)

relativaments alle seguenti particelle:

Prov. Comune Sez. Foglio Particella Sub. Superficie catastale condotta (ha, are)

]

11 sottoscritto, in qualitd di comodatario:

(| dichiara, inoltre, di non essere a conoscenza di atti di dissenso da parte dei soggetti nsultanti in comproprieta in merito alla
concessione in conduzione delle superfici oggetto dell'accordo

La presente dichiarazione & sottoscritta dall'interessato in presenza del dipendente addetto ovvero sottoscritta e inviata, unitamente a
copia conforme ali'ariginale fotostatica non autenticata di un documento di identita del sottoscrittore, all'ufficio competente con strumenti
informatici, via fax, tramite un incaricato oppure a imezzo posta (ai sensi deilart. 38 del D.P.R. 445/2000 "Tesio unico delfe disposizioni
legisialive e regolamentan in materia di documentazicne amminisirativa®).

Ai sensi dell'art. 71 del D.P.R. n. 445 del 2000. I'Amministrazione si riserva di effettuare controlli sulla corrispondenza dei dati e delie
notizie dichiarate. |n caso di false dichiarazioni, si applichera guanto previsto dail'art. 76 D.P R. n. 445 del 2000. Ai sensi dell'art. 75 del
D.P.R. 445/2000, l'accertamentc di dichiarazioni ngn veritiere, anche a seguito di dichiarazioni del concedente posteriori alla
conclusione del contratto, compaorta la decadenza dei benefici eventuaimente conseguiti. Il sottoscritto @ responsabile della
veridicita dei dati comunicati al proprio CAA o ad ARPEA.

Fatto a il

Il Comodatarno

Dichiara altresi di essere informato che i dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente
nelambito del procedimento per il quale la presente dichiarazione viene resa (ai sensi ¢ per gli effetti di cui alfart. 13 del
D.Lgs.186/2003 “Codice in materia di protezione dei dati personali”).

|l Comodatario

4
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ALLEGATO 5 - Dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorieta per I'affitto verbale

(sottoscritta dal proprietario)
{Art. 47 D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445)

Il sottoscritto, in qualita di proprietario dei terreni

(Nome) (Cognome)
nato a il
residente in
codice figscale P. IVA

consapevole delle sanzioni previste in caso dichiarazioni mendaci ai sensi delf'art. 76 del D.P R. del 28 dicembre 2000, n. 445,

dichiara

di aver concesso in afiitto verbale

al Sig. {Nome) (Cognome)

nato a il

residente in

cogice fiscale P.IVA

per il periodo dal / f al ! / , la seguenti particella:

Prov. Comune Sez. Foglio Particella Sub. Superficie catastaie condotta (ha, are)

H sottoscritto, in qualita di proprietario:

O dichiara, ingltre, di non aver ricevuto atti di dissenso da parte dei soggetti risultanti in comproprieta in merita aila concessione
in affitto delie superfici oggetto dell'accordo,

O dichiara di essere legittimo proprietario delle superfici sopra indicate in base alla seguente documentazione di cui si riportano
gli estremi di rnferimento:

Comune Sez. Fogilo Particella Suparficle Tipo documento Data Data @ numero registrazione Eventuall
catastale dacumente alo trascrizione notel
candotta (se prevista dalla tipologla di ossarvazionl
{ha, ara) documento)

O dichiara, inoitre, di essere consapevole che l'obbligo della registrazione deve essere assolto presentando allufficio del

registro, entro il mese di febbraio, una denuncia in doppia originale relativa ai contrafti in essere nefl'anno precedente. La
denuncia deve essere soltoscritta e presentata da una delle parti contraenti e deve coentenere le generalitd e il domicilio
nonché il codice fiscale delle parti confraenti, il luogo e Ia dafa di stipulazione, 'oggetto, il corrispettiva pattuitc e la durata del
contratto” {DPR 131/86, art 17, comma 3-bis).

La presente dichiarazione & softoscritta dall’interessato in presenza del dipendente addetto ovvero sottoscritta e inviata, unitamente a
copla conforme alf'originale fotostatica non autenticata di un documento di identitd del sottoscrittore, all'ufficio competente con strumenti
informatici, via fax, tramite un incaricato oppure a mezzo posta (ai sensi delf'art. 38 del D.P.R. 445/2000 “Testo unico delle disposizioni
tegislalive e regolamentan in materia di documentazione amministrativa”).

Ai gensi dell'art. 71 del D.P.R. n. 445 del 2000, fAmministrazione si riserva di effettuare controlli sulla corrispondenza dei dati e delle
notizie dichiarate. In caso di false dichiarazioni, si applichera quanto previsto dall’'art. 76 D.P.R. n. 445 del 2000. Ai sensi dell'art. 75 del
D.P.R. 445/2000, ('accertamento di dichiarazioni non veritiere, anche a seguito di dichiarazioni del concedente posteriori alla
conclusione del centratto, comporta la decadenza dei benefici eventualmente conseguiti. If sottoscritto & responsabile della veridicita dei
dati comunicati al proprio CAA o ad ARPEA.

Fatio a il

Il proprietano

Dichiara altresi di essere informato che i dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente
nell'ambito del procedimento per il quale la presente dichiarazione viene resa (‘art. 13 del D.Lgs.196/2003 "Codice in materia di
protezione dei dati personali”).

Il proprietario
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ALLEGATO 6 - Dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorieta per I'affitto verbale
(sottoscritta da affittuario - conduttore)
(Art. 47 D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445)

Il sottoscritto, in qualita di affittuario (conduttore dei terreni)

(Nome) (Cognome)
nato a il
residente in
titolare della ditta
con sede a
codice fiscale P.IvA

consapevole delle sanzioni previste in caso dichiarazioni mendaci ai sensi dell'art. 76 del D.P.R. del 28 dicembre 2000, n. 445,
dichiara

di aver ricevuto I'assenso per fa conduzione del terreni con contratto di affitfo verbale

dal Sig. {(Nome) (Cognome)
nato a il
residenta in
codice fiscale P.IVA
per il periodo dal / ! al / / - , relativamente alie seguenti particelle:
Prov. Comune Sez. Foglio Particella Sub. Superficie catastale (ha, are}

It sottoscritto, in gualita di affittuarlo:

] dichiara, inoltre, di non essere a conoscenza di atti di dissenso da parte dei soggetti risultanti in comproprieta con il
concedente in merito alla conduzione delle superfici oggetto dell'accorde.

O dichiara, inoltre, di essere consapevale che l'cbbligo della registrazione deve essere assolto presentando allufficio det
registro, entro il mese di febbraio, una denuncia in doppio originale relativa ai caontratti in essere nell'anno precedente. La
denuncia deve essere sottoscritta & presentata da una delie parti contraenti e deve contenere le generalita e il domicilic
nonché il codice fiscale delle parti contraenti, il luogo e Ia data di stipulazione, 'oggetto, il corrispettivo pattuito e la durata del
contratto” {DPR 131/86, art. 17, comma 3-bis).

La prasente dichiarazione & sottoscritta dall’interessato in presenza del dipendente addetto ovvero softoscritta e inviata, unitamente a
copia conforme all'originale fotostatica nan autenticata di un documento di identita del sottoscrittore, all’'ufficio competente con strumenti
informatici, via fax, tramite un incaricato oppure a mezzo posta (ai sensi dellart. 38 del D P R. 445/2000 “Testo unico delle disposizioni
legislative e regolamentari in maleria 0i documentazione amminisirativa®).

At sensi deil’art. 71 del D.P.R. n. 445 del 2000, I'Amministrazione si riserva di effettuare controlli sulla corrispendenza dai dati e delle
notizie dichiarate In caso di false dichiarazioni, si applichera quanto prevista dall'art. 76 D.P.R. n. 445 de! 2000. Ai sensi dell'art. 75 del
D.P.R. 445/2000, l'accertamento di dichiarazioni non veritiere, anche a seguito di dichiarazioni del concedente posterrari alla
conclusione del contratto, comporta la decadenza dei bensfici eventualmente conseguiti. || sottoscritto & responsabile della
veridicita dei dati comunicati al propric CAA o ad ARPEA.

Fatto a il

L'Affittuario

Dichiara altres! di essere informato che i dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente
nellambito dei procedimento per il guale la presente dichiarazione viene resa (‘art. 13 del D.Lgs 196/2003 “Codice in materia di
protezione dei dati personali”).

L'Affittuario
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ALLEGATO 7 - Modulo per la richiesta di trasferimento di fascicolo aziendale in
Organismo Pagatore diverso da quello di competenza

Spett.ie  AGEA-Coordinamento
\Via Palestro, 81

00185 Roma

Spett.le findirizzo OP cedente}
Spett.le [indirizzo OP acquirente]

Oggetto: Richiesta di trasferimento/costituzione di fascicolo aziendale in Organismo Pagatore diverso da quello
di competenza, da fnome OF cedents] a fnome OF acquirents].

tl sottoscritto nato a il

residente in via/corso a CAP prov.

in gualita di titolare/legale rappresentante dell'azienda con CUAA

denominazione

] con sede coincidente con la residenza

0 con sede in via/corso a CAP prov.

preso atto di quanto previsto nella Circolare AGEA n. ACIU.2005.210 del 20/04/2005 “ll fascicolo aziendale — Elementi
comuni per i sistemi gestionali degli Organismi pagatori” e ss.mm.ii.,

DICHIARA

- che I'Organismo Pagatore di competenza risulta essere

che risiede / dispone di terreno all'interno del territoric di competenza dell'OP
RICHIEDE

di trasferire/costituire il proprio fascicolo aziendale presso 'OP

Dichiara di avere conferilo mandato di detenzione del fascicolo aziendale al CAA

sede locale di codice identificativo

n° di telefono e-mail

Dichiara altres] di essere informato che | dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente
nell’'ambito del procedimentc per il quale la presente dichiarazione viene resa (ai sensl e per gli effetti di cui all'at. 13 del D.Lgs.
196/2003 “Codice in materia di protezione dei dali personalf’).

La presente dichiarazione € softoscritta dall'interessato in presenza del dipendente addetio ovvero sottoscritta e inviata, unitamente a
copia conforme all'originale fotostatica non autenticata di un documento di identitd del sottoscrittore, all'ufficio competente con strumenti
informatici, via fax, tramite un incaricato oppure a mezzo posta (ai sensi dell'art. 38 del D.P.R. 445/2000 “Testo unico delle disposizioni
legislative e regolamentari in materia oi documentazione amministrativa’).

Cordiali saluti,

Fatto a il

il Dichiarante
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